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CHUAN DAU RA

Ban hanh theo quyét dinh s6 129 /0D-CDSGGD-PT ngay 04 thdang 09 nam 2019
cua Hiéu truéng triong Cao déing Sai Gon Gia Dinh)

Tén nganh : Ké toan doanh nghiép
Ma nganh ! 6340302 ’
Trinh d6 dao tao : Cao dﬁng
Hinh thirc dao tao : Chinh quy
Déi tuong tuyén sinh Hoc sinh d3 tét nghiép THPT hoic twong dwong
Thoi gian dao tao - Tir2,5nim dén 3 nim

1. Vé phflm chét dao dirc ﬁ
- Trung thanh vé&i T6 quoc, vdi sy nghiép xdy dung va phat trién dat nudec. I{,:v»f,;:;,/"-rau'@?
- Chép hanh nghiém phap luét ctia nha nude, ndi quy quy ché ciia Nha truﬁmg;]:‘ :l’ F:\.: ?{j
- Co long yéu nghé, cé dao dirc nghé nghiép, c6 16i song lanh manh, trung thye, “ £14 Bl
- Sinh vién phai dat diém rén luyén theo quy dinh ctia Trudng. *L:i.j:}"

2. Vé kién thire:

2.1 Kién thirc chung

- Sinh vién tbt nghiép phai dap ung diy du cac yéu ciu ciia Diéu 25 Théng tu s6
09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 ctia B trudng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi vé viéc ban hanh Quy dinh viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh ddo tao trinh d¢ trung
cép, trinh d6 cao déng theo nién ché hodc theo phuong thic tich liiy mo-dun hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tot nghiép;

- Céc mdn hoc Gido duc Qubc phong - An ninh va Giéo duc Thé chét dat yéu cau.

2.2 Kién thirc chuyén nganh

- Trinh bay duoc cac chuin muc ké toan;

- Mo ta dugc ché do ké toan;

- Trinh bay dugc hé thdng van ban phap luat vé thué;

- Biét dugc phuong phap st dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ciru dé
soan thao cac hgp dong thuong mai;

- Xac dinh duoc vi tri, vai trd cia ké toan trong nganh kinh té;



- M6 ta dugc co ciu t6 chirc, chirc ning, nhiém vu cia cac bd phan trong doanh
nghiép, moi quan hé giira cac bo phén trong doanh nghiép;

- Van dung dugc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;
- Trinh bay dugc tén céac loai ching tir ké toan duogc sir dung trong céac vi tri viéc
lam; -
- Trinh bay dugc phuong phap lap ching tir ké toan; phuong phap ké toan cac nghiép
vu kinh té trong doanh nghiép;
- Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh mirc chi phi;
- Phén bd dugc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhdp theo co s dén
tich;
- Phén b duge chi phi tra trude, trich truée phit hgp véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;
- Piéu chinh duoc ty gia hbi doai lién quan dén ngoai t&;

- Trinh bay dugc phuong phap ghi so ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop; phuong
phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, s sach chirng tir ké toan; phuong phap kiém
tra, di chiéu, xir Iy trong cong tac ké toan; cac phuong phéap ké khai thué, béo cdo 4n chi:
phuong phap 14p bdo céo tai chinh; phuong phap lap bao cdo ké toan quan tri; phuong phap
phén tich tinh hinh tai chinh co ban ctia doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phap sir dung phan mém hd trg ké khai thué, phan mém
ké khai hai quan, biét cach sir dung chit ky s6 khi nop t& khai, ndp thué dién tur;

- Trinh bay dugc nhitng kién thitc co ban vé chinh tri, vdn hoa, xa hdi, phap luat,
quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. K¥ ning
- T4 chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phul hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 14p mdi quan hé véi ngén hang, céc td chuc tin dung va cac co quan quan ly
chire nang;

- Lap dugc chimng tur, kiém tra, phan loai, xir Iy dugc chimg tir ké toan theo tirng vi
tri cong viéc;

- Sir dung dugc chirng tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sé ké toan tong hop;

- Xay dung duogc hé théng dinh mirc chi phi;

- Phan bd duoc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co sé don
tich; .

- Phan bd duge chi phi tra trudc, trich trudc phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Diéu chinh duoc ty gia héi doai lién quan dén ngoai t¢;

- Lap duogc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap dugc bao céo tai chinh va bao céo thué ciia doanh nghiép;
- Xay dung duge bao cao ké toan quan tri cia doanh nghiép;

- Phan tich dugc mdt s6 chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;



- Cung cap dAy du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh ciia don vj dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh t& & don vi;

- Tham muu dugc cho lanh dao doanh nghi¢p nhimg y kién cai tién lam cho cong
tac ké toan va cdng tac quan ly tai chinh ctia doanh nghiép ding phap luit;
- Baocao v6i lanh dao cac don vj va dé xut céc giai phap ding din dé hoat dong
kinh té, tai chinh ctia don vi tudn thu ding phép luit, dong thoi mang lai hi¢u qua cao hon;
- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 2 dén

3 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; str dung duoc phan mém ho trg ké khai, ké
khai hai quan, sir dung dugc chit ky so khi ndp to khai, ndp thué dién tu;

- Sur dyng thanh thao phin mém ké toén Fast accouting, Misa, phan mém hd trg ké
khai thué trong viéc thuc hién nghié¢p vu ké toan doanh nghi¢p;
4. Thai d¢

- Chép hanh nghiém chinh duong 16i chinh séch cia Dang va phdp ludt nha nudc,
ndi qui lam vi¢c tai doanh nghiép, don vi;

L]

- Giao tiép hiéu qua thong qua vin ban viét, thuyét trinh, thao luan va lam chu tinh
huodng;
- C6 y thire trach nhi¢m trong cong vige vdi cong ddng xa hoi; c6 tinh thin cau tién,

ham hoc héi, ¢6 y thirc tu nghién ciru, bdi dudng nghiép vu chuyén mon dé nang cao 1nh
do;

- H3 trg duge cac thanh vién trong nhém hay bo phan dé dam bao dat muc tae,u\d%
dé ra )

- Lam viéc theo chuén dao dirc nghé nghiép va tuan thi ding Luat doanh ngﬁl :
Luit lao dong, chudn myec dao dirc trong kinh doanh; i

- Lam viéc ¢6 phuong phap khoa hoc ¢o tinh td chirc ky luat va trach nhiém voi
cong viéc; biét Pphén tich, giai quyét van dé, dac két kinh nghiém, cai tién cong vige dugce
giao; ¢ tinh than cau tién, ham hoc hoi, biét doan két va phdi hop, hop téc, ty tin, sin sang
chia sé kinh nghiém v&i d6ng nghiép trong cong viéc;

- Thich nghi dugc véi méi trurdong 1am viée khac nhau;

- Y thtre trach nhiém, tu giac tham gia cac hoat dong bao vé moi trudng;

- Thich tng duge véi sy thay doi trong cac thoi ky cong nghé 4.0.

5. Yéu ciu vé ngoai ngit, tin hgc

5.1 Ngoai ngir:

- Dat trinh d6 twong duong ching chi ngoai ngir bac 2/6 theo Khung nang luc ngoai
ngt 6 bac cho Viét Nam ban hanh kém theo Thong tu 01/2014/TT-BGDDT, ngay
24/01/2014.

- Dat yéu ciu v& mén Ngoai ngit trong qéc moén chung va mén hoc Tiéng Anh
chuyén nghanh ctia Chuong trinh dao tao nganh Ké toan doanh nghiép.

- Coky nang ngoai nglr & muc do co thé hiéu y chinh cua mét bao cao hay bai phat
biéu v€ cac chi dé quen thudce trong cdng viée lién quan dén nganh duogc dao tao.

- C6 thé sir dung ngoai ngir dé dién dat, xr 1y tinh huéng chuyén mén thong thuong.



- C6 thé viét duge bao cao cé ndi dung don gian, trinh bay y kién lién quan dén cong
viéc chuyén mon.

5.2 Tin hoc:

- Dat trinh d¢ twrong duvong Chung chi ing dung CNTT co ban.

- Su dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xur ly, tmg
dung cong ngh¢ thong tin trong cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé;
6. Vi tri viéc lam sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghi¢p ngudi hoe c6 nang luc dap ng cac yéu cdu tai cac vi tri viéc
lam cia nganh, nghé bao gébm:

- K& toan vbn b'c"lng tién: .

- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi bén;

- K& toan tai san cb dinh, bét dong san dau tu, dau tu tai chinh va céc khoan vay,

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- Ké toan tién luong, cac khoan trich theo lwong;

- K& ton chi phi va tinh gia thanh;

- Ké toan thué;

- Ké toan tong hop.
7. Kha niing hoc tip dé ning cao trinh dj sau khi tét nghiép

Ngudi hoc sau tét nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cdp nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d§ hodc hoc lién thong 1¢én trinh dd
cao hon trong cing nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghe hogc trong cung linh vyc
dao tao./.
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