CHUONG 1
TONG QUAN VE KE TOAN MAY

MUC TIEU

Cung Cép kién thirc nham giup sinh vién hiéu biét toan dién vé mot hé théng
thong tin ké toan dua trén may tinh

Nhan dién 18 vai trd ciia phan mém ké toan trong hé théng thong tin ké toan

Budc dau hiéu dugc ciu tric ciia mot chuong trinh ké toan may nham xac dinh 6
cong viéc cua ké toan vién khi lam viéc véi phan mém ké toan

Nhan dién cac dang file co ban trong chuong trinh ké toan may nham phuc vu tbt
cho qué trinh lam viéc (luu, bao vé, hiéu chinh dir liéu,)

Nim vitng cic nguyén tic to chirc thong tin trén may nham tranh sai st khi tién
hanh cong tac ké toan may

SO TIET: 5
I. Khéi niém ké toan may
1.1 Khai niém ké todn mdy

Ké& toan may 1a qua trinh (mg dung cong nghé thong tin trong hé théng thong tin ké
toan, nham thyuc hién cong tac hach toan trong doanh nghiép.

1.2 Phan biét dir liéu ké toan va thong tin ké toan

Khéi niém | Dit liéu ké toan Thong tin ké toan
Tiéu thac
Tinh chat chua xir Iy da qua qua trinh xt ly
Trang thai cu thé Triru tugng
T chuc luu trit S6 nhat ky S6 cai, cac bio cao ké toan
Mtrc d6 quan tdm Ttc thoi L&u dai, lién tuc

= Thong tin ké toan chinh 12 dir lidu ké toan d4 gia ting gia tri bang cac cong cu may
tinh.



1. Hé thdng thong tin ké todn véi td chirc doanh nghiép
11.1 Khai niém, chirc ning hé théng thong tin ké todn (AIS)
¥ Khai niém:
Hé théng thong tin ké toan (Accounting Information System):
- La tap hop cac ngudn luc (con ngudi, thiét bi may moc)
- Bién ddi dir liéu tai chinh va céc dit liéu khac thanh thdng tin ké toan

(Hé théng thong tin ké toan duoc dé cip ¢ ddy 1a HTTTKT duya trén may tinh - Computer
based AlS).

#¥ Churc nang:

- Ghi nhan, xtr 1y, luu trir va truyén dat thong tin kinh té tai chinh trong don vi ké
toan.

- Noi cach khéc, ghi chép, theo dbi moi bién dong vé tai san, ngudn von va qua trinh
hoat dong cta don vi ké toan.

SO PO 1: MO HINH HE THONG THONG TIN KE TOAN TU PONG HOA
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# Thanh phan: Hé thdng thong tin ké toan dwa trén may tinh gom:



*Phan cing:
- May tinh
- Céc thiét bj ngoai vi

- C4c thiét bi mang phuc vu nhu cau giao tiép voi con nguoi hay voi cac may
tinh khac

*Phan mém:
- Hé diéu hanh
- Phin mém quan tri co so dir ligu
- Phéan mém ké toan

*Céac thu tuc:

- T6 chirc va quan tri cac hoat dong xir 1y thong tin (thiét ké va trién khai chuong
trinh, duy tri phan ctrng va phan mém, quan ly chirc nang cac nghiép vu.

* Co s6 dit lieu ké toan:
- File danh muc tu dién
- File nghiép vu

* Con nguoi:

- Céc nhan vién xir 1y thong tin (phan tich va thiét ké vién hé thdng, lap trinh
vién...)

- C4c nhan vién nghiép vu (ké toan vién, nhiing ngudi c¢6 nhu cau 1am ké toan véi
Su trg giup cua may tinh)

- Cac nha quan tri doanh nghiép.
= Tét ca cac yéu t6 trén déu c6 mdi quan hé voi nhau.

= Con ngudi ndm quyén chi dong tuyét dbi trong hé thong thong tin ké toan

11.2 Vai tro, vi tri, cdc giai doan xir Iy nghiép vu ciia hé thong théng tin ké todn (AIS)
trong qudn tri doanh nghiép



11.2.1 Vai trd, vi tri ciia hé thong thong tin ké toan (ALS) trong quan tri doanh nghiép

* Hg théng thong tin ké toan khong ton tai mot minh, bén canh con nhiéu hé théng
thong tin khac: hé thong thong tin tai chinh, hé thong thong tin quan tri, hé thong thong
tin nhan luc, ban hang, thi truong, san xuat...

* C4c hé thong thong tin chuyén chirc ning nay déu c6 mbi quan hé qua lai voi hé
thong thong tin ke toan.

SO PO 2: VAI TRO CUA HE THONG THONG TIN KE TOAN
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- Cac h¢ théng’théng tin chuyén chic ning nay déu cung cap dit liéu déu vao cho hé
thong thong tin ké toan va tur nhitng dir liéu nay, AlS cd nhiém vu bién do6i thanh théng
tin & dang cac bao cao quan trj va bao céo tai chinh

- AlS cung cp nhiéu thong tin dau vao cho cac hé thong thong tin chuyén chirc ning:

+ B40 c4o ban hang (hé thong thong tin thi truong)

+ BA0 c40 vat tu - ton kho va thdng tin vé chi phi (hé thong thong tin san xuét)

+ B40 c4o vé lvong va thué thu nhap (hé thong thong tin nhan luc)



+ Bao cdo luu chuyén tién té va theo ddi cong ng (hé thong thong tin tai chinh)....
- Céc théng tin con lai khac sé dugc thu thap thém tir méi truong bén ngoai cua doanh
nghiép (thong tin vé sd thich cua khach hang, théng tin vé san pham ctia cac doi thi canh
tranh, thong tin vé cac ky thuat san xuat méi hoac thong tin vé thi truong lao dong).

- AIS cling véi cac hé thong thong tin chuyén chirc ning khac tao nén hé thong thong
tin hoan chinh phuc vu quan tri doanh nghiép.

I1.2.2 Céc giai doan xir Iy nghiép vu ciia hé thong thong tin ké todn (AIS)
v Giai doan nhap liéu: chuyén dit liéu trén chimg tir vao may tinh
- Dung ban phim
- Ban thu cong
+ Dung may quét-scan
+ Thoi diém ban hang ciing 12 thoi diém nhap s6 liéu (Point of sale- POS)
- Ty dong

+ S lidu duoc truyén vao may tir hé thong dir liéu khac (ké thira tir hé
thong trudc).

v Giai doan xu ly

- Sir dung mot bd céac s6 ké toan dé hé thong hoa theo thoi gian va theo ddi turong
(tong hop hoac chi tiet)

- Phan mém ké toan thé hién wu diém 16n nhit trong xir 1y di liéu:
+ Sép xép dit lidu (phuc vu tim kiém)
+ Tinh toan
+ Tong hop sb liéu theo nhoém

¢ Giai doan luu trir:

- S6 ké toan va céc tép dir liéu 1a nhirng phuong tién luu trit dit liéu trong hé théng ké
todn thi cong va hé thong ké toan may



- Tép dit lidu 12 mot bo luu trit c6 t6 chire cac dit liéu, gdm:

+ T¢p danh muc ty dién 1a tép chura cac dir li€u c6 nhu cAu s dung lién

tuc hodc lau dai.

+ Tép giao dich 1a mot bd cac dit liéu nghiép vu dau vao c¢d nhu cau st

dung tic thoi

v Giai doan phan phéi va truyén dat thong tin:

- AIS c6 thé cung cip thong tin bang nhiéu céch:

+ Pua ra man hinh

+ In céc béo céo

+ Gdi cac tép qua mang

11.3 So sanh ké toan thii cong véi ké toan may

Giong nhau: déu bao gdm cac giai doan xir 1y nghiép vu dam bio hoan thanh

cong tac ké toan caa don vi.

Khéc nhau:

Hinh thirc xur 1y
Céc giai doan

Xt 1y nghiép vu

K¢ toan thii cong

Ké toan may

Nhap dit liéu dau vao

- Tai licu gbc (hoa don ban hang,
phiéu thu, chi)

Ghi chép thu cong

Nhap tir ban phim, may
quét, tu dong hoa

Xur 1y dit lieu

- Bién do6i dit ligu trén cac so nhat
ky thanh théng tin trén cac so cai

Thu cong

Tu dong theo chuong
trinh

Luu trix
- Durliéu

- Thong tin

Thii cong trén cac so:
- Sbnhatky

- SoOcal

Tu dong ¢ dang cac
tep:

- Tépnhat ky




- Tépsocai

- Téptraciu

Két xuat thong tin Thu cong Tu dong theo chuong
trinh
- Bé&o cdo tai chinh

- Béo cdo quan tri

I1.4 Cac chu trinh (cycle) nghiép vu trong hé thong théng tin ké toin

Nghiép vu la nhiing su kién hoic sy viéc dién ra trong hoat dong san xuét kinh
doanh lam thay d6i tinh hinh tai san va nguon hinh thanh tai san cua doanh nghi¢p. Cac
nghiép vu dugc ghi lai trong s6 nhat ky va sau d6 dugc chuyén vao so cai.

Mot chu trinh nghiép vu duoc hiéu 1a luu luong céc hoat dong 1ap di 1ap lai cia
mot doanh nghiép dang hoat dong. Cac doanh nghiép du khac nhau vé quy mo, dic diém
san xuét kinh doanh,... nhung da sé déu c6 nhimg hoat dong kinh té co ban nhu nhau.
Céc hoat dong nay s& phat sinh cac nghiép vu va duoc xép vao bén nhém chu trinh
nghiép vu dién hinh cua hoat dong san xuét kinh doanh nhu sau:




SO PO 3: MO HINH CHU TRINH NGHIEP VU CUA MOT HE THONG THONG TIN KE
TOAN
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# Chu trinh tiéu thu:

Chirc nang: Chu trinh tiéu thu ghi chép nhiing sy kién phat sinh lién quan dén viéc tao
doanh thu.

Céc su kién kinh té
- Nhan don dat hang cia khach hang
- Giao hang hod va dich vu cho khach hang
- Yéu cau khach hang thanh toan tién hang
- Nhan tién thanh toan

Céc phéan hé nghiép vu
- Hé thdng ghi nhan don dat hang

- Hé théng giao hang hoé va dich vu



- Hé thdng lap hoa don ban hang
- Hé thong thu quy
# Chu trinh cung cip

Chire niing: Chu trinh cung cap ghi chép nhitng nghiép vu phat sinh lién quan dén mua
hang, dich vu.

Céc su kién kinh té

- Yéu cau dat hang hay dich vu can thiét

- Nhan hang ho4, dich vu

- Xac dinh nghia vy thanh toan v&i nha cung cap

- Tién hanh thanh toan theo hoa don
Cac phan hé nghiép vu

- Hé thong mua hang

- Hé théng nhan hang

- Hé thong thanh toan theo hoa don

- Hé thong chi tién

# Chu trinh sdn xudt

Chirc nang

Chu’tr\Inh san xuét ghi chép va xir Iy cac nghiép vu Kké toan lién quan dén mot su
kiép kinh té - sy tiéu thu lao dong, vat liéu va chi phi san xuat chung dé tao ra thanh
pham hodac dich vu.
Céc su kién kinh té

- Mua hang

- Bénhang

- Chuyén dbi nguyén vat liéu, lao dong va chi phi san xuit khac trong qua trinh
san xuat



- Chuyén d6i chi phi tao thanh pham
- Thanh toan luong
Cac phan hé nghiép vu
- Hé thdng tién luong
- Hé thdng hang ton kho
- Hé thdng chi phi
- Hé thdng tai san c¢b dinh
# Chu trinh tai chinh
Chirc nang

Chu trinh tai chinh ghi chép ké toan cac sy kién lién quan dén viéc huy dong va
quan ly cac nguén von quy.

Céc su kién kinh té
- Hoat dong tang vbn tir cht doanh nghiép dau tu va tir di vay.
- Sir dung vén dé hinh thanh cac tai san
Cac phan hé nghiép vu
- Hé thdng thu quy
- Hé théng chi quy
# Chu trinh bao céo tai chinh
Chirc nang

Chu trinh bao céo tai chinh thyc hién bao cédo vé cac ngudn tai chinh va cac két
qua dat dugc tir viéc su dung cac nguon tai chinh nay.

Cac phan hé nghiép vu

- H¢ thong so cai



- Hé thdng bao céo ké toan (Bao co ké toan tai chinh, Bao céo ké toan quan
tri)

= Bén chu trinh trén déu lién quan dén dbi tac bén ngoai, chiu sy tac dong nhiéu cia cac
yéu t6 bén ngoai. Chu trinh 5 (chu trinh bao céo tai chinh) do bd phan ké toan ciia doanh
nghiép tu dam nhan. Chu trinh bao céo tai chinh xu 1y tat ca cac dir liéu lién quan dén ca
bén chu trinh trén

I11. Phin mém ké todn
111.1 Khai ni¢gm phan mém ké todn

- Phin mém ké toan 12 hé thdng cac chuong trinh dé duy tri 6 sach ké toan trén may
vi tinh. Véi phan mém ké toan, ké toan co thé ghi chép cac nghiép vy, duy tri cac so du
tai khoan va chuan bi cac bao cao va théng bao vé tai chinh.

- Hau hét cac phan mém ké toan duoc viét bang mot ngdn ngir co so dit lidu voi mot
bo cac thi tuc chuong trinh co s¢, dam bao cac chirc nang xir Iy co ban nhat cia cong tac
ké toan. Ban than cic phan mém ké toan thuong duoc xay dung rat linh hoat, cho phép
nguoi st dung van dung mot cach linh hoat dé phuc vu hi¢u qua nhét cho cong tac ké
toan.

- C4c phan mém ké toan cuia Viét Nam, véi giao dién than thién va viét hod, gia cd phu
hop, béo trl thuan ti¢n, dang t6 ra phu hop véi nhu cau quan ly d6i véi cac doanh nghiép
tai Viét Nam. Thong qua kiéu giao dién thyc don hay biéu twong, cic ké toan vién co thé
thuc hién cong viéc cia minh mot cach nhanh chéng va hiéu qua bang cach sir dung ban
phim nhu mot thiét bj vao chuan, két hop véi con chudt ma khong doi hoi mot k§ niang
lap trinh hay kién thirc dic biét gi vé hé théng ca. No6i tom lai, véi mot chuong trinh ké
toan viét sin, cong viéc ciia nguoi ké toan vién chi con don gian nhu sau:

Nhip sb litu —— 3 In bdo cdo ké toan quan tri
Hoéc
Nhip sb litu p Thuc hién thao In bao céo ké toan
tac cudi kv > quan tr1 va bdo cao

ké toan tai chinh

- Viée lya chon mot phan mém ké toan thich hgp cho mét doanh nghiép cén dua trén
nhu ciu, hoan canh va déc diém cua doanh nghiép d6. Vé co ban phan mém duoc lwa
chon phai dap tmg nhu cau quan 1y cta doanh nghi¢p, cung cap mdt cach chinh xéc Va
Kip thoi thong tin can thiét cho nha quan tri ra quyét dinh diéu hanh qué trinh san xuét
kinh doanh va duoc sy huong trng ctia nguoi sir dung.



V& nguyén tic, cac to chirc doanh nghiép c6 thé lya chon giira hai giai phap phan mém
sau day:

- Tur viét chwong trinh Ké todn: giai phap ndy c6 vu diém 1a chwong trinh s& hoan toan
phU hop vé6i yéu cau, dic thi nghiép vu cua t6 chirc doanh nghiép, nhung doi hoi mot luc
lwong chuyén nghiép vé phat trién hé thong thong tin ké toan, c6 kha nang thyc thi tit ca
cac giai doan: tir phan tich dén thiét ké, trién khai va bao tri hé thong. Pay 1a diéu kho
thuc thi ddi voi da phan cac doanh nghiép hién nay.

- Mua cac phdan mem ké todn tron goi: uu diém cta giai phap ndy la khong doi hoi doi
ngi chuyén nghlep vé phat trién hé thdng, nha cung cip phin mém s& dam nhén tat ca
cac khau: tir cai dat den d20 tao ngudi st dung ciing nhu béao tri hé thong, tuy nhién van
can mot thoi gian trién khai nhét dinh, trude khi co the chinh thic dua chuong trinh vao
sir dung. D6 1a thoi gian dé nha cung cap phan mém tién hanh “may do” lai chwong trinh
cho phu hop véi y8u cau cong tac ké toan ciia doanh nghiép.

111.2 Vai trd ciia phan mém ké toan trong hé thong thong tin ké toan
- Phin mém ké toan chi 1a mét trong cac yéu t6 dé cau thanh nén hé théng thong tin ké

toan. C4 thé khai quat vai trd cia phan mém ké toan trong hé thong thong tin ké toan nhu
Sau:



SO PO 4: VAI TRO CUA PHAN MEM KE TOAN TRONG HITTKT (AIS)

Ké toan von K¢é toan tiéu K¢é todn céng K¢é toan hang
bang tién thu ng tén kho
F 3
Thing tin

k2 toan v

Dit liéu ké PHAN MEM KE TOAN

todn, yéu cau
quan tr dit ry
lign

Y
PHAN MEM QUAN TRI CO 50 DU
LIEU

C0O SO DU LIEU KE TOAN

k.

BAO CAO KE TOAN

Phan mém ké toan chi tro gitip ngudi 1am cong tac ké toan trong viéc thuc hién cong
viéc cua minh, véi cong cu xu 1y 1a may tinh dién tir trong mdt mdi trudng quan tri co s&
dit liéu thich hop. Vé6i chuong trinh ké toan, ngudi ding c6 thé thuc hién tit ca cac chirc
ning quan tri co s¢ dit liéu ké toan can thiét, d6 1a:

- Tao 1ap co so dir ligu ké toan: nhap s6 liéu vé cac danh muc tir dién ké toan, vao
cac so du dau ky, vao cdc chung tir nghiép vu va cac phiéu ké toan.

- Hi€u chinh, cap nhat lai co s¢ dir liéu ké toan theo yéu cAu: hiéu chinh, bd sung va cap
nhat lai cac danh muc tir dién, chiing tir hay phiéu ké toan.

- Két xuit cac bao céo ké toan va thong bao vé tai chinh tir co s¢ dit lidu ké toan: gdm
cac béo cao ké toan quan tri va cac béo cao ke toan tai chinh.



IV. Céc loai file co ban trong chuong trinh ké todn méay
IV.1 Dang file co so dir liéu
Co s6 dit liéu ké toan 1a mot tap hop cac dir li¢u co cAu trac, duge luu trit trong cac
tép c6 quan hé vdi nhau, duge quan tri mét cach hop nhat bédi mot hé quan tri co sd dir
liéu nham dat dugc muc dich ton tai cia hé thong thong tin ké toan.
Trong hé thong ké toan may, dir liéu ké toan chu yéu duoc luu trix trong cac tép tin
gom nhiéu truong va nhiéu ban ghi. Mdi truong tmg véi mot thude tinh can quan 1y cia

cac d6i twong hay cac nghiép vu. M&i mot ban ghi mé ta cac thudc tinh ciia mot dbi
tugng hay mdt nghiép vu xéac dinh.

Céc tép tin ké toan thuong thudc vao mot trong 3 pham trll sau:
- Tép danh muc tir dién: Luu trit cac dir liéu lién quan dén cac thudc tinh cta cac hé
thong, it thay doi, dugc duy tri va sir dung cho nhiéu ky ké toan nhu danh muc tai khoan

ké toan, danh muc khach hang, danh muc vat tu hang ho4 ...

- Tép nghiép vu giao dich: luu trit cac dit liéu vé tat ca cac nghiép vu kinh t& nhu ban
hang, thu, chi quy, nhap/xuat kho...

- Tép bao cao/ thong tin khai quat: do 1a nhiing thong tin d4 qua xir 1y, ton tai &
dang cac bao cdo ké toan hd trg cho qua trinh ra quyét dinh, vach ké hoach va kiém soat.

Trong khi céc tép danh muyc tir dién dugc thiét ké dé quan ly cac dbi twong nhu tai
khoan, khach hang, vat tu hang hoa, thi cAc tép nghiép vu duoc thiét ké dé quan ly tat ca
cac nghiép vu giao dich. Gitra cac tép danh muc tir dién Va Cac tép nghiép vu ton tai
nhitg quan hé chuan mot - nhiéu. Piéu d6 phan anh quy tic, mbi mot ban ghi trong tép
danh muc tir dién co thé lién quan dén mot hodc nhidu ban ghi trong tép nghiép vu.

IV.2 Dgng file chwong trinh

Nhimng file ndy c6 vai trd rat quan trong, giup lién két cong cu ké toan dé tao ra bao
céo ke toan.

Thuong nhitng file chuong trinh 1a *.PRG hay *.EXE.
V1.3 Dang file biéu méu

Cac file nay duoc thiét 1ap dé chira cac miu s6, mau bang va mau béo céo ké toan.
Nhirng file dang format thuong gdp * FRX hay *.FRT.

V. Ciu tric ciia mjt chuong trinh ké toan may

V.1 CAc yéu t6 co bin ciia mét chwong trinh ké todn mdy



Chu trinh thyc hién cong tac ké toan trong chuong trinh nay duge md hinh hoa phu
hop véi nhleu doanh nghiép san xuét kinh doanh va cac don vi hanh chinh sy nghiép.
Trén thuc té, mbi mot doanh nghiép sir dung mot chuong trinh ké toan may khac nhau dé
giai quyét cong tac ké toan ctia minh nhung co ban déu phai dam bao chu trinh céng tac
ké toan nhur trén.

Cau trac cia mot chuong trinh ké toan may c6 thé duge mé hinh hoa nhu sau:

SO PO 5: CAU TRUC CUA MOT CHUONG TRINH KE TOAN TREN MAY

Phan hot théng tin -~ |
Feed back
r
Diu vao ké toan Pau ra ké toan
Input (Bang ma ta1 > X 1y thong tin > Output
khoan, cac ching tix Processing {Cac bao cao ke toan)
ke toan)

- 3

Ciu lénh diéu khién
Control

¥

V.2 Hé thong dau vao ciia mét chwong trinh ké todn mdy

a He thdng s6, bao cao ke toan: day 1a phan bat budc ciia mot chuong trinh ké toan,
Chung ton tai ¢ dang bleu mau: mau s6 ké toan, mau chung tir phat sinh (phiéu thu chi,
phiéu nhap xuat...), mau bao céo ké toan.

a Hé thong cac cong cu ké toan, d6i twong ké toan: bao gdm hé thdng cac tai khoan
theo ddi cac doi tuong ké toan tai doanh nghiép; cac khach hang, don vi; cac loai tai san
cd dinh; hé théng kho; cac loai vat tu, hang hod;... phai dugc khai bao trude khi lam viéc.
Céc ddi twong ndy phai duoc thiét 1ap truc tiép trén cac bang ma (danh muc). Hé théng
céc bang mé bao gom bang ma tai khoan, bang ma chi tiét khach hang, don vi, bang ma
vt tu, bang ma kho, tai san ¢6 dinh...

Trong qua trinh san xuat kinh doanh, do nhirg nguyén nhan khach quan hay chi quan
dan to1 sy thay d6i cuia cac d6i tugng ké toan trong doanh nghiép. Vi vay chuong trinh ké
toan can dugc bd sung hay loai bo mot sd cong cu ké toan, dbi tuong ke toan (khach
hang, vat tu, hang hoa, tai san c¢b dinh,...) cho phd hop véi didu kién thyuc t& & mdi doanh
nghi€p. Do nhiing quy dinh méi cua Bo tai chinh bugc doanh nghiép phai theo d6i thém
mot sd d6i tuong ké toan.



a Cac chimg tir phat sinh (phiéu nhap, phiéu xuit, phiéu thu, chi, glay bao No, gidy
béo C6, cac phiéu ké toan . ..). Tuong tu ké toan thu cong, ‘nguoi lam ké toan mdy phai
Sap xép, phan loai chung tir goc lién quan dén d6i tuong ké toan nao thi vao sé theo ddi
d6i tugng ké toan do. Vi ké toan may, viéc ghi chép duoc thyc hién bang cach nhap vao
may va cac phan viéc con lai may sé ty xtr Iy theo chwong trinh ké toan duoc cai sin. Bao
céo ké toan duoc 1ap trong may chi ton tai & dang mau, bao cao ké toan hoan chinh duoc
chiét xuat sau khi phin mém xur 1y bang cach ndi két s6 liéu trén céc chimg tir ké toan vai
c4c biéu mau ké toan.

Trong ba yéu t6 trén, hé théng cac cong cu, d6i twong ké toan duoc xem 1a co s di
licu chung cho mot chwong trinh ké toan. Bat ky mot chuong trinh ké toan may mudn
hoat dong trudc hét phai xay dung hé théng cac cong cu, d6i tugng ké toan. Do 12 dir lidu
lién quan dén cac thudc tinh cia cac hé thong, it thay dbi, duoc duy tri va sir dung cho
nhiéu ky ké toan.

V.3 Xir ly thong tin

Viéc xir Iy chuong trinh dugc diéu khién boi cac file chwong trinh. Nhiing file ndy c6
vai tro rat quan trong, né gitp lién két nhitng cong cu ke toan dé tao ra bao cao ké toan.

Trong cac chuong trinh ké toan may, cac file chuong trinh thuong 1a nhitng file sau:
* PRG va *.EXE, nhiing file nay duoc nguoi lap trinh phan mém ké toan viét trén Visua
Foxpro, hay nhitng phan mém khac.

V.4 Hg¢ thong dau ra cia mt chwong trinh ké toan may

Dau ra ké toan 1a két qua ctia hé thong dau vao ké toan va qua trinh xir Iy ctia may
théng qua c4c cau Iénh ctia ngudi thuc hién.

Chuong trinh ké toan c6 nhiém vu két hop céc sd lidu trén cac chimg tir ké toan vai
céc biéu mau ké toan dé cung cip cac bao céo ké toan hoadn chinh cho nha quén 1y thong
qua c4c cau lénh do ngudi ké toan thue hién. Tuy nhién, khdng phai hoan thanh xong
viéc nhap chimg tir thi cd duge cc bao céo ké toan chinh xac. Didu ndy con tuy thude
vao trinh d6 ciia ngudi ké toan vién ciing nhu viée tuan thu cac nguyén tic chung trong
ké toan may.

V.5 Cac cau |énh diéu khién
Pé diéu khién hé théng dau vao ké toan, tao ra cac bao cao ké toan, ké toan phai thyuc
hién hé thong cau Iénh. Cac cau 1énh nay hoan toan phai tuan tha cac budce hach toan ké

toan.

V.6 Phdn héi thong tin



Phan hoi thong tin 12 nhitng cau hoi cia may nham gitp nguoi 1am ké toan c6 thé
tranh khoi nhiing sai s6t chi quan hay khach quan trong qua trinh 1am viéc, nhic nho
nguoi didu khién dam bao ding nguyén tic ké toan.

V1. Nguyén tic té chirc thong tin trén may
V1.1 Nguyén tic luu tric mét lan

* Khi tién hanh cong tac ké toan trén méy, vi mot nghiép vu lién quan dén hai hay
nhiéu tai khoan, ké toan chi nhap mét ching tir, khi d6 may s€ tu tach ching tir ghi vao
hai hay nhiéu loai so tuwong ung.
V1.2 Nguyén tic hach todn ké todn doanh nghiép

Ké toan may dam bao tqén tha dé}/ du nguyén tic hach toan ké toan doanh nghif:p.
Theo chuan myc k€ todn s6 01 - chuan myc chung (ban hanh va cong bo theo quyét dinh
s6 165/2002/Qb - BTC ngay 31/12/2002) quy dinh 7 nguyén tac ké toan co ban ap dung
thong nhat cho cac doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh te nguyén tic hoat dong lién
tuc, nguyén tic gia gbc, nguyén tic co so don tich, nguyén tic phl hop, nguyén tic nhat
quén, nguyén tac than trong, nguyén tac trong yeu

Pé tranh khoi sai sot trong qua trinh Iam viéc can tuan thu day du cac nguyen tic
trong ké toan may. Khi hoan thanh nhap s6 liéu s& co du co s¢ dé lap tit ca cac sd va béo
cao ké toan. Tuy nhién, dé c6 duoge cac bao cdo ké toan chinh xac con phu thuoc’ vao
nhicu yéu 6, trude het do 1a sy tudn thu nhitng nguyén tac trong ke toin may, tiep do la
trinh d6 cua cac ke toan vién dé c6 thé ghi nhan, phan anh chinh xac cac nghiép vu kinh
te phat sinh trong ky...

CAU HOI ON TAP CHUONG I
1. Trinh bay cac giai doan xir 1y nghiép vu ctia hé théng thong tin ké toan (AIS)
2. S0 sanh ké toan thu cong vai ké toan may
3. Khai niém phan mém ké toan. Vai trd cua phan mém ké toan trong hé théng thong tin

ké toan
4. Hay cho biét cau trac cia mot chuong trinh ké toan trén may
5. Trinh bay cac loai file co ban trong mot chuong trinh ké toan may

6. Khi 1am ké toan trén may vi tinh can tuan theo nhitng nguyén tic nao?



CHUONG II
XAY DUNG CO SO DU LIEU CHO MQOT
CHUONG TRINH KE TOAN

MUC TIEU

Cung cap kién thirc nham giup sinh vién hiéu biét toan dién vé hé théng bang ma
ke toan tai cac doanh nghiép.

Nim viing yéu cau, nguyén tic thiét lap bang ma ké toan nham nang cao kha ning
tiép can va quan 1y cac ddi twong ké toan tai cac doanh nghiép.

Tang cuong kha nang thuc hanh thiét ké bang ma ké toan tai mot sb doanh nghiép
ddc trung.

SO TIET: 13

I. H¢ thdng bang ma ké toin
1.1 Muc dich thiét 13p h¢ théng bang ma ké toan

Muc dich thiét 1ap hé thong bang ma ké toan: ding ky, khai bao hé thdng cac ddi
tuong ke toan can theo dOi tai doanh nghi¢p. Pic€u nay tuong Gmg véi viéc mo so theo doi
cac doi tuong ké toan trong ké toan thu cong.

1.2 M§t s6 vin dé vé m& hod doi twong ké todn trén may vi tinh

* Ma hoa: la qua trinh st dung mot bo cac ky tu dé nhan dién duy nhét cac dbi tuong
can quan ly.

* Muc dich m& hod doi tuwong ké todn:

- Tranh nham 1an cac dbi tuong ké toan.

- Truy cap dit liéu nhanh chong va dé dang

- Phan dinh va té chuc cac phén hanh ké toan riéng biét, rd rang mot cach khoa
hoc, tao thudn loi tot nhét trong cong tac dbi chiéu, quan 1y cong ng, xir 1y thira thiu tién
vén, vat tu, hang hoa.

Ngoai ra théng qua ma hoa Viéc truy tim s6 liéu s& kho khan, chém chap néu khong
nim duoc bo ma ké toan. Diéu ndy, gilp ta bao mat duoc thong tin cin quan 1y ddi véi
cac ddi trong bén ngoai.



* Yéu cdu mé hda doi tuwong ké todn

Pé cong tac ma hoa cac déi tuong ké todn mang tinh khoa hoc, tao thuén loi cho
viéc quan ly dir li€u, cép nhat so liéu va nhat 13 truy xuat thong tin, yéu cau bo ma duoc
xay dung phai dam bao céac yéu to: gon, du, d& nhd, dé bd sung va nhit quan trong tén
goi cac ddi tuong dugc ma hda.

a. C6 d6 dai gon va du: yéu cau nay doi hoi phai xac dinh pham vi quan 1y gém bao
nhiéu loai, mdi loai c6 bao nhiéu dbi twong. Vi vay, mubn xac dinh d6 dai cia bo mé ta
phai phan loai dbi tuong. Trén co s¢ phan loai nay, ta dinh ra d dai cua bd ma gom bao
nhiéu ky tu 1a phu hop.

b. D& nhé : Thong thuong ma hoa la mot loat cac ky hiu kho nho, nhit 1a don vi
SXKD ¢6 qui md hoat dong 16n, nghi¢p vu kinh té phat sinh nhidu va thuong xuyen
Viéc dit ma sb phai mang cac déc diém nham giup nguoi quan 1y goi nhé. Didu ndy s&
giup viéc truy Xuét thong tin thuan lgi va nhanh chéng.

c. D& bd sung: yeu cau nay doi hoi bo ma pha1 du dai dé khi co bat ky phat sinh méi
nao ciing co thé bd sung vao bd ma dwoc. Pidu nay ngin ngira tinh trang bd ma s& qua
tai, khong du chira khi luong vat tw, hang hoa hodc khach hang ting 1én ngoai du kién.

d. Tinh nhéat quan: Trong ghi chép tén khach hang hoic vat tu, hang hoa, yéu cau
nay doi hoi mot khach hang hoic loai vét tw, hang hoa chi dwoc théng nhat mot tén goi.
Mot mat hang ¢6 nhiéu tén goi chic chin s& gay nham 14n trong viéc mé hda, cap nhat va
truy xuat dir liéu. Nhét 1a khi bo ma 16n khoan vai ngan mau tin, thi viéc mot mat hang,
hoic khach hang c6 nhiéu tén goi s& ddn dén c6 nhiéu m4 sb, va nhu vy s& c6 nhiéu két
qua cho cting mot dbi twong dugc quan 1y, két qua dé bi sai 1éch.

I1 H¢ thong bang ma ké toan trong cac doanh nghiép
I1.1 Khai niém, nguyén tic thiét lip bing ma

& Bang mi (danh muc) 1a mot khai niém méi do yéu cau cia viéc tmg dung tin hoc.
Ta can lap bang ma cho nhiing nodi dung can quan 1y theo tén, tén ddi tugng ké toan bt
budc phai théng nhit trong sudt qua trinh 1am viéc. Cac ma s& dwoc dung thay cho tén
twong Ung trong cac thao tic tim kiém va tinh toén béi ma ngén gon hon, chinh x4c hon
dan téi viéc thyuc hién luu trit it ton chd hon va thoi gian xir Iy ngan hon. Tuy vy, chiing
c6 yéu diém 1a khong quen thudc d6i voi ké toan thi cong.

Viéc gan ma hiéu cho cic d6i twong ké toan phai tuan theo nhimng tiéu chuin nhat
dinh. Khi m& hoé cac ddi twong ké toan néu tudn theo mot tiéu chuan nhat dinh s& giup
cho viéc quén 1y céc doi tuong ké todn cht ch& hon, ddm bao tinh khoa hoc. Tiéu chuan
quy dinh cic ky tu phai thong nhat cho toan bo chuong trinh, va cho toan b cac d6i
turong ké toan duoc ma hoa. Cac tai khoan cap I duoc thiét 1ap phai can cur vao hé thong
tai khoan do Bo tai chinh ban hanh, tuy vao diéu kién thuc té cua doanh nghiép dé co thé
ma thém céc tai khoan cép II, 111, IV...

o Hé théng cac cong cu, ddi tuong ké toan bao gé)m hé théng cac tai khoan, danh muc
khéch hang, danh muc vat tu hang hod, tai san ¢ dinh, hé théng kho,... duoc ma hod mot
céch khoa hoc. Cac d6i twong nay thuong dugc thiét 1ap truc tiép trén cac bang ma. Khi
mot chuong trinh ké toan may méi dwa vao sir dung, phai thiét 1ap cac ddi tugng ké toan



phuc vu cho qua trinh lam viéc. Tuy nhién, do nhitng nguyén nhan khach quan hay chu
quan nén cac dbi tuong ké toan thuong xuyén thay doi. Vi vdy, cdc bang ma ké toan bao
gio cling dugce thiét ké linh hoat cho phép ké toan Vlen c6 thé bd sung, loai bo, sira ddi
mot sb ndi dung lién quan dén cac ddi tugng ké toan can quan 1y.

Mbi mot doanh nghiép tuy vao dic diém san phdm, hang hoa, vat tu; dic diém san
xuat kinh doanh, nhu cau thong tin c6 thé c6 cach gan ma riéng. Tuy nhién, trén thuc te,
trong c&c doanh nghiép san xuat kinh doanh déu ton tai nhirng bang ma co ban sau:

- Bang ma tai khodn dung dé khai bao m4 hiéu va tén cac tai khoan tuong tng. Viéc
gan ma cho mot d6i tugng ké toan trong bang ma tai khoan c6 ¥ nghia twong tw nhu viée
ma s6 ké toan dé theo ddi cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén d6i tugng ké toan
do.

- Bang mé chi tiét don vi, khach hang dung dé khai bao, dang ky, gan ma cho timg
khach hang, don vi nham muc dich ma s6 chi tiét theo d6i c&c nghiép vu kinh té phat sinh
lién quan dén tung don vi, khach hang.

- Bang mé vat tu, hang hoa: dung khai bao tén vat tu, hang hoa, quy cach, don vi tinh
cho cac loai vat tu, hang ho4, thanh pham cin theo ddi tai doanh nghiép. Viéc dang ky
ma hiéu cho vat tu, hang hoa trong bang mé vat tu, hang hoa tuong rng véi viéc mo thé
(s6) chi tiét dé theo ddi cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén vét tu, hang hoa,
thanh pham trong ké toan thu cong.

- Bang md kho: dung khai bdo, dang ky mé& tuong ing cho cac kho phuc vu cho viéc
quan ly, theo dBi cac kho trong doanh nghiép.

- Bang ma TSCD: Viéc dang ky ma hiéu TSCD trong bang ma TSCD tuong tmg véi
viéc m¢ thé (s0) chi tiet TSCP dé theo dBi cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén
TSCD trong ké toan thu cong.

# Nguyeén tic thiét lap bang ma:
+ M&i mot dbi tuong ké toan dugc ma ho boi mot ma hiéu trong mot bang ma.

+ M4 hiéu phai dugc ding dé thay thé cho tén cua dbi twong d6 trong sudt qua trinh
hach toan.

+ M4 hiéu phai ngan gon, dé nho.

11.2 Ngi dung, ciu triic mot sé biang ma ké todn co béin

Viéc mi hoa ddi tuong ké toan trén may vi tinh rat da dang, tuy theo tinh chat, dac
thii va cong dung cua timg loai nghiép vu kinh té phat sinh ma Chung can phai dugc thiét
lap bo ma riéng sao cho phu hop Sau day la mot s0 b ma ké toan co ban nhit trong
cong tac ma hoa ké toan trén may cua bat ky dang nghiép vu nao.
11.2.1 Bang ma tai khodn



Muc dich: Dang ky céc tai khoan s& dugc sir dung chinh thie tai doanh nghiép dé ghi
trén chimg tur ké toan. Viéc gan ma cho mot dbi tugng ké toan trong chuong trinh phan
mém ké todn c6 ¥ nghia tuong ty nhu viéc mé s ké toan dé quan 1y céc nghiép vu kinh
té phat sinh.

B6 méa hé thong tai khoan (con goi la danh muyc tai khodn) duoc sur dung dé quan ly
hé thdng cac tai khoan, xuong sdng cua toan bo hé thong ké toan. Hau het moi thong tin
ké toan déu duoc phan anh trén tai khoan. Hé thong tai khoan cta cac t chiic can dugc
xay dung dua trén b ma chuan cua B9 tai chinh ban hanh. B md nay da dugc thiét ké
rat khoa hoc va né hau nhu dap tmg duoc yéu cau quan 1y ké toan vé hé thong tal khoan
thdng nhét hién hanh cua hau hét cac doanh nghiép. Tuy nhién, do dac diém vé qui mo
hay dac diém quan 1y, dé phan anh dugc toan bo hoat dong san xuét kinh doanh ciia ting
t6 chire, cac doanh nghiép duoc phép mé thém céc tleu khoan trén co s& hé thong tai
khoan chudn. Do viy céc tai khoan mé rong cling can dugc ma hoa sao cho d& nhé dé
kiém tra va quan trong 1a phai theo dung nguyén tic thiét 1ap ma tai khoan ctia Bo d4 ban
hanh.

Theo qui tic nay, néu 1a tai khoan cip 1 ta thém mot chir sé dé thiét 1ap tai khoan cip
2, va thém tiép vao sau d6 mot chir s dé hinh thanh tai khoan cép 3. Cac ky tu s6 thém
Va0 cuia timg tai khoan duoc mé rong phai dam béao theo thir tu tir nhé dén 16m ph hop
Vv6i yéu cau chi tiét can quan ly.

Khi dd mé céc tai khoan chi tiét theo dBi cu thé tung loai dbi tuong ké toan, nghiép vu
lién quan dén tai khoan chi tiét ndo thi hach toan vao tai khoan chi tiét do, khong duogc
hach toan vao tai khoan tong hop, nhung khi tim kiém hodc in s6 sach, ngudi sir dung c6
thé loc theo ca tai khoan tong hop va tai khoan chi tiét.

D¢ tranh sai sot trong qué trinh 1am viée, can dam bao nguy@n tic: cac tai khoan theo
ddi ddi twong ké toan khac nhau khong duoc tring ma hiéu. Sau khi tién hanh dang ky
c4c tai khoan can thiét cho qué trinh 1am viéc, can tién hanh luu file co s¢ dit lidu dé
tranh bi stra doi.

11.2.2 Bang m4 chi tiét don vi, khach hang

* Muyc dich: ding dé mé cac trang s6 chi tiét quan 1y cac nghiép vu kinh té phat sinh
lién quan dén ting khach hang, don vi.

Don vi hay khach hang duoc quy dinh tuy thudc vao tai khoan d6 can theo ddi chi tiét
cho cac dbi tuong trong hay ngoai don vi. Khach hang la nhu:ng d6i tuong bén ngoai
doanh nghiép c6 moi quan hé mua ban voi doanh nghiép, bao gom nhimg d6i twong mua
céc san pham cua doanh nghiép hay nha cung Cap nguyén vat li¢u, hang hoa cho doanh
nghiép...Khach hang cé thé 1a mot ca nhan, mot to chirc hay mét doanh nghiép. Khac voi
khach hang, don vi 1a nhitng b phan thudc doanh nghiép, nam bén trong doanh nghiép.

*Bang ma chi tiét khach hang, don vi 1a b6 md kh& quan trong va dugc sir dung
thuong xuyén, phuc vu cho yéu cau quan ly chi tiét cong no khach hang. Ddi tugng
khéach hang méa hoa ¢ day bao gom: cong ng voi nguoi ngoai xi nghiép, cong ng ndi bo
xi nghiép (ke ca cap trén va Cap dudi xi nghiép). Theo muyc dich va yéu cau quan ly, xi
nghiép c6 thé xay dung phan mém ké toan quan 1y cong no theo cac dic diém sau:



- Quan 1y coéng no téng hop thuc hién chung cho tit ca cac khach hang, c6 thé goi 1a
tong hop cong no theo timg tai khoan. Dit liéu thuong dwoc truy xuat vao cudi ky quyét
toan (quy, ndm) nham xac dinh duge sb no phai thu, phai tra cua tirng khach hang cho
tirng tai khoan cong ng ma xi nghiép dang quan ly.

- Chi tiét cong no khach hang quan 1y theo thoi gian, phan nay dugc thiét k& nham
theo ddi cong no riéng cho mot khach hang nhu mot bang liét ké 1y lich cong ng giao
dich tir khi phat sinh dén khi két thuc thanh 1y. No gilp ta thuén tién theo dOi va dbi
chiéu cong no mot cach thuong xuyen Thong tin ¢6 thé truy xudt trong subt thoi gian
phét sinh cong no dén thoi diém can truy xuét, hodc trong mot giai doan bét ky nhat dinh
nao do6 cua cong no ma ta dang quan ly.

Dé dé nhé trong cap nhat va truy xuat thong tin vé cong ng khach hang, bo ma
khéch hang sé dugc xay dung theo qui udc sau:

- B6 ma bao gom mot sd ky tw ma d6 dai cia nd duge xay dung theo yéu cau vé qui
mo quan 1y cua xi nghiép. Ky tu dau tién thé hién loai cong ng khach hang dang theo
ddi, chang han ta c6 thé dat s6 1 1a loai ddi tu:ong cong no khach hang nuéc ngoai, 6 2
danh cho loai déi twong cong ng trong nudc va s6 3 1 loai cong no danh cho ndi bo xi
nghiép. Ky tu thir 2 thé hién tén tit ctia khach hang. Cac ky tu con lai dung chi thir ty
cua khach hang c6 cuing tén viét tat

Qua céach thiét ké ma s6 nhu trén cho thdy khi doc ma s6 ciia mot khach hang ngay
lap ttc ta c6 thé hinh dung dugc phan nao ddi twong dang dwoc quan 1y.

Mbi khach hang duoc nhan dién béng mot ma hiéu goi 1a ma khach hang. C6 nhiéu
phuong phap mé hoa khac nhau c6 thé 4p dung cho danh muc khach hang. Tuy quy mé
va pham vi giao dich ma quyét dinh phuong phap ma hoé cho phi hop va hiéu qua. Co
thé tham khao cach xay dung b ma khach hang nhu sau:

- Trong truong hop lugng khach hang 16n, c6 thé dung phuong phap danh s6 1an luot,
ting dan theo phat sinh ciia khach hang méi bat dau tir 1,2,3,... Uu diém cua phuong
phap nay la cac khach hang c6 tinh tuan ty, ho trg nguoi ding nhanh chéng bang cach
khoi can gb ma tiép theo. Tuy nhién, ma kiéu nay khong mang mot y nghia goi nhd.

- Trong trudng hop luong khach hang khéng nhiéu, cé thé thuc hién ma hod theo tén
Viét tit hodc ghép cac chir cai ddu trong tén ctia khach hang. Cach ma hoé nay mang tinh
goi nhd cao. ‘

- Cach m4 hod theo kiéu khdi ciing co6 thé duoc sir dung dé ma hoa khéach hang, theo
d6 ma gom hai khdi: khdi nhom khach va khdi sb thir tu ting dan ctia khach trong mdi
nhém. Viéc tao nhom khach hang cd thé tién hanh theo tiéu thirc dia 1y hay theo tinh chat
t6 chirc cong viée. Hinh thirc ma hoa ndy cho kha ning lap nhom va tong hop cao.

* Mot s6 diém can luu y khi thanh lap ma khach hang:

- Khong dugc st dung mot mé cho hai khach hang khac nhau.

- Khong dugce dua mot ma 1 thanh phan ciia mot mé khéc vao st dung.

- Nén m4 hoa sao cho tét ca cac ma khach déu co do dai gidng nhau.

Thong qua ma khach hang ta c6 thé xem cac bio cdo chi tiét phan anh cong ng cua
timg khach hang ciing nhu béo cdo tong hop phan anh tinh hinh cong ng cua toan cong
ty. Chuong trinh ké toan s€ tu dong gop theo danh muyc khach hang cac phat sinh, s6 du
tai khoan dé co cac so tong hop phat sinh, sé du céc tai khoan cong ng theo timg dbi
tuong, dé cho ra cac sb téng hop cong no.



Diéu kién dé thiét 1ap bang ma chi tiét don vi, khach hang: Tat ca c4c tai khoan doanh
nghiép muon stir dung dé theo doi chi tiét don vi hay khach hang déu phai dugc dinh
nghia, thiét 1ap ¢ trong bang ma tai khoan va cd gia tri theo ddi chi tiét tirng khach hang,
don vi.

[1.2.3 Bang danh diém vt tu, hang hoa

Muc dich: Dung dé cap nhat, xem, luu gitt danh muc hang hoa, vat tu can theo d6i tai
doanh nghiép. Pang ky mdt danh muyc vat tu, hang hoa tuong ing véi viéc mo thé kho
cho vat tu, hang hoa do trong ké toan thu cong.

Dic tinh ctia viée cta viée quan 1y vat tu, hang hoa c6 lién quan dén quan 1y kho hang
va sau dén 12 quan 1y theo 16 hang. Nhu vy khi thiét ké bo ma vat tu hang hoa phai dam
bao sao cho khi doc mot ma s6 bat ky nao do nguoi quan 1y co thé hinh dung ra loai vat
tur, hang hoa d6 dang nim trong kho hang nao. Yéu t6 nay can thiét va quan trong hon khi
don vi c6 loai vat tu hang hoa can theo d6i quan 1y chi tiét.

Cach xay dung b ma vat tu hang hoa cling twong tw nhu ma khach hang nhung chi
tiét hon, nén doi hoi ky tu bd ma phai nhiéu hon. Dudi day 1a cach xay dung bo mi vat
tu hang hoa tiéu biéu.

+ Dau tién ta dung kY tw dau dang chit dé chi ma cho hang, sau d¢ ciing 1a mot ky tu
dang chir dé chi khu vuc kho, tiép theo 1a hai ky ty ddy sb hoc ngin kéo chira loai hang
hoa vat tu d6, sau cing 1a cac ky tu hdn hop biéu thi sé thtr ty dang ky ciia vat tu, hang
hoa do.

Trén day, gidi thiéu cach thiét ké mot s6 bo ma ké toan co ban rat théng dung mé mot
vai co quan, xi nghiép da thuc hién dé quan 1y ké toan trén may tinh. Qua thyc té né thé
hién duoc nét wu diém dé st dung, dé cap nhat, dé truy xuét, d& diéu chinh va d& quan ly.
Tuy theo dic diém va didu kién quan 1y cu thé cua timg doanh nghiép, cach xay dung bo
mé& mang tinh doc dao riéng. Song bo mé dugc xay dung con phai mang tinh khoa hoc,
tién dung, phuc vu tdt cho qua trinh van hanh ké toan trén may vi tinh.

* Céu tric ctia mot bang mé danh diém vat tu, hang hoa

Tuy vao dic diém hoat dong san xut kinh doanh ctia doanh nghiép, nhu cau quan 1y
vat tu, hang hoa dé thiét 1ap bang mé danh diém vat tu, hang hoa phu hop. Cac bang ma
vat tu ¢ cac doanh nghiép san xuat kinh doanh khac nhau s& c6 n6i dung, céu tric khac
nhau tuy theo ddc diém san xuét, nhu cau quan 1y ciia doanh nghiép, nhung thong thuong
cau trac ctia mot bang mé danh diém vat tu, hang hoa gdm céc ndi dung sau:

- Tén vat tu, hang hoa: dung dang ky chi tiét tén vat tu, hang ho4 can theo d6i trong
doanh nghiép.

- M4 vat tu: Mdi vat tu déu di lién voi mot ma. PO dai ma vat tu duoc ding ky tuy
theo yéu cau quan ly vat tu, hang hoa ctia doanh nghiép.



Trong qua trinh san xuat kinh doanh, cac vat tu, hang hoa can quan 1y ¢ doanh nghiép
c6 thé thay déi do nhiéu nguyen nhan. Mot sé mat hang ctia doanh nghiép bi thua 16 trong
nhiéu ky va doanh nghiép quyét dinh ngumg san xut kinh doanh mat hang nay chuyén
sang kinh doanh mat hang mai nén can phai loai bé nhitng mit hang cii d dwoc ma hoa
trong bang ma vat tu, hang hoa. Diéu nay doi hoi doanh nghiép cin bd sung thém vao
bang mé vat tu, hang hoa nhitng loai vat tu, hang hoa madi. Do vay, viéc thém mdéi, stra
d6i, loai bo vat tu, hang hoa 1a tat yéu va can thiét. Mot bang ma vat tu, hang hoa dugc
lap trinh s& cho phép ké toan stra d6i noi dung, thém mai, xoa bo vat tu, hang hoa phu
hop v6i yéu cau quan 1y hién tai cia doanh nghiép.

Mat khéc, trong bang ma danh diém vat tu, cac vat tu, hang hoa dugc cap nhat thuong
Xuyén Va khong theo thu ty nhat dinh din toi viée truy xuat thong tin s€ kho khan. Do
vay, can tién hanh Sap xep cac vat tu, hang hod dugc dang ky theo van dau tén vat tu,
hang ho4; hoac theo loai vat tu, hang hoa,....

11.2.4 Bang ma chirng tur

Day 1a b mé quen thudc nhat déi véi nguoi 1am cong tac ké toan. V& nguyén tc,
viéc md hoa thong tin trén may tinh ciing khong khac nhiéu so v6i viéc ma héa thii cong.
Tuy nhién ciing c6 mot sb diém khac biét :

+ B ma chung tir : Thuong gdm ba ving, sé ching tir, thoi gian 1ap chimg tir (thang
va nam ), ky hiéu phan loai chirng tur.

+ S6 ching tir : La s6 tht tw dang ky cua chimg ti.

+Thoi gian 1ap ching tir (thang va nim): Thong thudng chi can ghi thang phat sinh
nghiép vu.

+Ky hi¢u phan loai chimg tir: Thuong ta ky hi¢u béng cac chir cai dau cta loai chimg
tir; ching han phleu chi (PC), phiéu thu (PT), phiéu xuét kho (XK), két chuyen cong ng
(KCCN), két chuyen gia thanh (KCZ), khau hao tai san dugc ghi 1a KH. Diéu ndy ciing
thoa mén yéu cau ve tinh de nh¢ khi thyc hién truy cép thong tin da duge ma hoa.

Ngoal ra khi truy xuit sé liéu, may c6 thé can clr vao s6 chung tir da dugc ma hoa dé
sap xép va phan loai theo thoi gian va tinh chat ciia cac nghiép vu kinh té phét sinh (PC,
PT, KH, KC, TS...) nham thoa mén yéu cu cta ngudi quan 1y.

II1. Hwéng din thwe hanh

111.1 Danh muc tai khoan

Danh muc tai khoan cia cong ty ABC duoc xdy dung dua theo hé thong tai khoan
duogc thong nhat theo qui dinh cia ché dd ké toan Viét Nam.

Cac TK154, 621, 622, 627,... md thém cac tiéu khoan 154‘>PXA, 154PXB, 621PXA,
621PXB, 622PXA, 622PXB, 6271C, 6271PXA, 6271PXB,... d¢ theo ddi, tap hgp chi phi
va tinh gia thanh cho cac san pham & phan xudng A, B.

111.2 Danh muc khach hang, nha cung cip va cac ddi twong cong no



Dé phén biét cac khach hang, nha cung cap va cac dbi trong cong no khic nhau s&
sir dung h¢ thong ma hod nhu sau:

Poi twgng cong ng Céach ma hoa
Khéch hang KH**

Nha cung cip hang hod, dich vu NB**

Nhan vién trong cty N\V/***

111.3 Danh muc kho hang

Kho vit tw Céach ma hoa
Kho hang hoa KHH

Kho thanh pham KTP

Kho nhién liéu KNL

Kho cdng cy, dung cu KCC

Kho vat liéu chinh KVLC

Kho dai Iy KDLD1

Kho dai ly ctiia khach hang H1 KDLH1

Kho dai ly ciia khach hang H3 KDLH3

111.4 Danh muc nhom hang héa, vat tw

Hang hoa, vat tu Céach ma hoa
Hang hda HH

Thanh pham TP

Cong cu CcC

Nhién liéu NL

Phu tung PT

Vat liéu chinh VLC

Vit liéu phy VLP




Danh muc hang hoa, vit tw

Hang hoa, vt tw Cach ma hoéa
Hang hda HH*

Thanh pham TP*

Cong cu CC*

Nhién liéu NL*

Phu tung PT*

Vit li€u chinh VLC*

Vit liéu phu VLP*

I11.5 Danh muc tai san c6 dinh

Tai san ¢b dinh Cach ma hoéa
Nha xuéng vt kién trac NXKT*

May méc, thiét bi MMTB*
Phuong tién vén tai, truyén dan PTVT*

Thiét bi, dung cu quan Iy TBQL*

111.6 Trinh tw cAp nhit cac danh muc

Danh muc

Menu cap nhat

Danh muc mé don vi co so

Hé thong/ Danh muc tir dién va tham sb tay
chon/ Danh muc don vi co s&

Luu V: truong hop don vi ¢6 nhidu ma don vi
co so thi khi nhap liéu chuong trinh s¢ luu
chirng tir vdi ma don vi co s hién hanh.

Danh muc tién té

Hé thong/ Danh muc tir dién va tham sb tay
chon/ Danh muc tién té

Danh muc ty gia qui doi ngoai té

Hé thong/ Danh muyc tur dién va tham sb tuy
chon/ Ty gid qui doi ngoai t&

Danh muc tai khoan

Ké toan tong hop/ Danh muc tu dién va tham
SO tuy chon/ Danh muc tai khoan

Luuy:

-Chia cAc tiéu khoan 621%*, 622%, 627*, 154*




theo phan xuong

- Khai bao cac tk cong no: 131, 141, 1388, 136,
331,336, 3388

- Khai bao phuong phap tinh ty gia ghi s0 clia
céc tai khoan c6 goc ngoai té

Danh muc tai khoan ngan hang

K& toan tién mat, tién goi va tién vay/ Danh
muc tir dién/ Danh muyc tai khoan ngan hang

Danh muc phan nhom khach hang

Ké toan ban hang va cong no phai thu/ Danh
muc tu dién va tham sé tiy chon/ Danh muc
khéach hang

Danh muc khach hang va nha cung cép

K¢ toan ban hang va cong ng phai thu/ Danh
muc tu dién va tham s6 ty chon/ Danh muc
khéch hang

Luu y: cn phai nhap liéu day du tai cac truong
théng tin trong man hinh thém mai khach hang,
nha cung cip dé duoc thudn loi khi cip nhat sd
li¢u phat sinh.

Danh muc kho hang

Ké toan hang ton kho/ Danh muc tu dién/
Danh muc kho hang

Luuy:

Trudng hop don vi c6 nhidu ma don vi co so
thi khi tao cac m& kho hang thi chuong trinh
ngam dinh hiéu m4 kho hang nay thudc ma don
vi co s6 hién hanh. Khi nhap xuat hang hoa vat
tu thi chuong trinh chi hién nhitng kho thudc
m& don vi co s¢ hién hanh dé nguoi sir dung
chon.

Néu don vi c6 theo ddi tinh hinh nhap xuét ton
hang hda thanh pham tai cac khach hang lam
dai Iy cho don vi thi can phai tao cac kho dai ly
va khi tao cac kho nay phai chon la kho dai ly
va nhap tai khoan hang ton kho tai cac dai Iy 1a
157- Hang goi di ban. Khi xuat hang goi kho
dai 1y thi 1am phiéu xuat diéu chuyén Va khi
Xuit ban thi phai xuat ban tir cac kho trén.

Danh muc phan nhém hang hoa, vat tu

Ké toan hang ton kho/ Danh muc tir dién/
Danh muc phan nhom hang hoa vat tu

Danh muc hang ho4, vat tu

Ké toan hang ton kho/Danh muc tu dién/
Danh muc hang hda, vat tu




Luu ¥: can phai khai bdo day du c4c chi tiéu
trong man hinh thém méi hang hoa vat tu dé
thuan 1gi trong qua trinh cap nhat so liéu phat
sinh.

Danh muc tai san ¢b dinh

Ké toan TSCD/ Céap nhat %) liéu/ Danh muc
tai san c6 dinh

Danh muc khé uéc

Ké toan tjén mit, tién goi va tién vay/ Danh
muc tur dién/ Danh muc khé udc

Danh muc hop dong ban

K¢ toan ban hang va cong ng phai thu/ Khai
bao & cap nhét so liéu hop dong/ Danh muc
hop dong ban

Danh muc hop dong mua

Ké toan mua hang va cong ng phai tra/ Khai
bdo & cap nhat so liéu hop dong/ Danh muc
hop dong mua

Danh muc khoan muc phi

Ké toan chi phi va tinh gi4 thanh/ Bao céo chi
phi theo khoan muc phi/ Danh muc khoan
muc phi

Danh myc phan nhom yéu t6 chi phi

K& toan chi phi va tinh gia thanh/ Khai béo sp
va dd}ik sp sx lién tuc/ Danh muc phan nhém
yéu to chi phi

Danh myc yéu t chi phi

K& toan chi phi va tinh gia thanh/ Khai béo sp
va dddk sp sx lién tuc/ Danh muc yéu to chi
phi

Danh muc dinh mirc nguyén vat li¢u

K& toan chi phi va tinh gia thanh/ Khai béo sp
va dddk sp sx lién tuc/ Nhidp dinh muc
nguyeén vat liéu

TAI LIEU THAM KHAO:
- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, Chwong 2: X4y dyng danh muc trong S6
liéu thuc hanh phan mém ké toan FAST ACCOUNTING, Trang 3-9.

CAU HOI ON TAP CHUONG II

1. Khéi niém co so dit liéu ké toan, cac yéu to cau thanh co s¢ dir liéu ctia mot chuong

trinh ké toan?

2. Vi 5a0 can phai m4 hoa céc ddi twong ké toan? Yéu cau ma hda ddi tuong ké toan

3. Muc dich thiét 1ap hé thong bang ma ké toan 1a gi?

4. Khi thiét 1ap bang ma cin tuan theo nhirng nguyén tic nao?




5. Bang ma tai khoan 1a gi? Trinh bay nhitng ndi dung co ban cua mét bang mé tai khoan.

6. Viéc mé sd chi tiét theo dbi timg don vi, khach hang dwoc thyc hién trong chuong

trinh ké toan may nhu thé ndo?

7. Trinh bay mét sé phuwong phap ma hoé vét tu, hang hoa tiéu biéu. Néu uu diém cia cac

phuong phép nay.

BAI TAP THUC HANH CHUONG II
1. Hay thiét lap hé thong dbi tuong ké toan tai doanh nghiép ABC
1.1 Pic diém cong tac ké toan cong ty ABC

Cty ABC thuc hién chtc ning san xuét va kinh doanh hang héa, cong ty gdm cac
b6 phén co ban sau:

- Bd phan san Xudt gém 02 phan xudéng A va B thuc hién viéc sin xuét 4 loai san
pham A, B, C, D. Trong d6: phan xudng A san xuat san pham A, B va phan xudng B san
xuat san pham C, D.

- 02 cira hang ban san pham va cac loai hang héa mua tir cac ngudn khac nhau.

- 01 khu vin phong bao gom cac by phan quan ly kinh doanh va quan Iy hanh
chinh.

- Cty c6 céc kho: hang hoa, nhién liéu, thanh pham, vat tu, CCLD

- Ché do ké toan 4p dung: QD 1141/1995/QD-CDKT, QP 167/2000/QP-BTC duoc
sira d6i va bd sung theo TT 89/2002/TT-BTC va TT 105/2003/TT-BTC.

B4o c4o thué: Thué TNDN theo thong tu 128/2003/TT-BTC dugc stra dbi, bd sung
theo thong tu 88/2004/TT-BTC \{é TTW128/2004/TT-BTC; Thué¢ GTGT theo thong tu
120/2003/TT-BTC dugc sua d6i, bo sung theo thong tu 84/2004/TT-BTC va
TT127/2004/TT-BTC.

- Hinh thirc s6 ké toan: Nhat ky chung

- Cty ABC la d6i twong ndp thué GTGT theo phwong phap khau trir.

- Pdng tién hach toan 1a Pong Viét nam va Cong ty ¢6 giao dich lién quan dén
ngoai té la USD va EUR.



- Chu ky san xuat kinh doanh: Quy
- Ké toan hang t6n kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén.

- Phuong phép danh gia hang ton kho: vat tu, thanh pham danh gia theo phuong
phép gia trung binh hang thang; hang hda - theo phuong phép gia nhap trudce xuat trudc.

- Phuong phap tinh gia thanh: theo dinh muec.
- Pic diém quy trinh san xuét va tinh gia thanh:

§ Cong thirc tinh gi thanh chung: Tong gi4 thanh = Chi phi SPDD dau ky + Chi
phi phat sinh trong ky - Chi phi SPDD cuéi ky

§ Nguyén vat liéu xuat mot 1an ngay tir dau quy trinh, dugc tap hop theo timg phan
xuong va phan bd cho cac san pham nhap kho va san pharn do dang theo tiéu thic két
hop gilta dinh mirc NVL v6i s6 lugng san pham san xuét trong ky. S6 luong san pham
san xuat trong ky = S luong san pham nhép kho trong ky + S6 luong san pham do dang
qui ddi cudi ky - S6 lwong san phdm dé dang qui doi dau ky

§ Chi phi nhan cong duoc tap hop theo phan xudng va cudi ky chi phan b6 cho san
pham hoan thanh nhap kho theo tiéu thirc két hop gitta dinh murc lwong véi s6 luong san
pham nhap kho trong ky.

§ D6i v6i chi phi san xuat chung: chi phi phét sinh dugc tap hop chung cho cé 2
phan xuong, cudi ky phan bd cho phén xuéng A va B (627_C => 627_PXA, PXB) theo
tiéu thirc nguy@n vat liéu thuc té phat sinh tai ting phén xuong (phat sinh C621/N154).
Sau do s€ phan bd cho cac san pham theo tiéu thirc két hop giira dinh mirc lwong véi sb
lwong san pham nhap kho trong ky (627 PXA, PXB => 154PXA, PXB) .

§, Tri gia san pham do dang cudi ky duoc danh gia theo phuong phap chi phi NVL
truc ti€p. SO luong san pham do dang cuoi ky duoc kiém ké va danh gia vai ty 1€ hoan

thanh 12 100% (do NVL bé vao ngay tir ddu qui trinh san xuét).

§ Du cubi 154 = [Du dau 154 + Ps ng 154 d/img c6 621)/(S6 lugng SP nhap kho
trong ky + SO lugng SP dé dang cuodi ky )]*So luwong SP dé dang cuoi ky

- Moi giao dich mua ban hang hoa vat tu va thanh toan déu duoc theo dbi bﬁng hop
dong.

- Doanh nghiép c6 theo ddi timg khé wdc vay ngén hang ACB.

- Phuong phap tinh ty gia ghi s6 trong cac phat sinh lién quan dén ngoai té: trung
binh thang.



- Cty ABC c6 mé 3 tai khoan tién goi (tién goi VND, USD va EUR) va 1 tai khoan
tien vay VND tai ngan hang ACB.

1.2 Xay dung cac hé théng danh muc

1.2.1 Danh muc tai khoan

CHUONG III
CAP NHAT CAC NGHIEP VU PHAT SINH
TRONG DOANH NGHIEP

MUC TIEU

Nhan dién r6 sy khac nhau co ban khi thuc hién cong tac hach toan trén may va
ke toan thu cong

Tang cudng kha ning hiéu biét vé chirc ning, nhiém vy cua timg phan hé ké toan
va c4c thao tac trén cac phan mém ké toan nham thyuc hién cong tac hach toan tai cac
doanh nghiép

Gilp sinh vién thuc hanh thanh thao phin mém ké toan FAST ACCOUNTING dé
theo ddi cac nghi¢p vu phat sinh tai doanh nghiép

SO TIET: 15

I. Ké toan mua hang va céng ng phai tra
1.1 Nhiém vu ciia ké todn mua hang va cong ne phai tra
- Theo ddi tong hop va chi tiét hang mua vao theo mt hang, nha cung cap va hop
dong.
- Tinh thué GTGT cutia hang ho4 mua vao.
- Theo ddi cac khoan phai tra, tinh hinh tra tién va tinh trang phai tra cho cac nha
cung cap.
- Cép nhat céac phiéu nhap: ndi dia, nhap khéu, chi phi mua hang, hod don mua dich
vu.
- Cap nhat cac phiéu xuét tra lai nha cung cap.
- Cép nhat cac chung tir phai thu khac va chang tur bu trir cong no.
- Theo ddi theo VND va ngoai té
- Phan h¢ ké toan mua hang va cng no phai tra lién két s6 liéu v6i phan hé ké toan
ti@n mét,qtién gui d€; co thé 1én QHqc cac bao cao cong ng va chuyén so liéu sang phan hé
ké toan tong hop, ké toan hang ton kho.



So dd 6: So dd t6 chirc clia phan hé ké toan mua hang va cong ne phai tra

CHUNG TU

Hoa donmua hamg
Px tra lainha cung cap
C hiiing tir phai tra khac
Bird toa n bu trifcong na

S0 LIEU C HUYEN TUS CHUYEN S0 LIEU SANG
CAC PHANHEKHAC |\ PHAN HEKE TOAN 15*: CAC PHAN HE KHAC

MUA HANG YA Ké todn hang ton kho
CONG NJ PHAITRA K& todan tang hop

<

BAD CAD

Tien miit, tien g

Bio cdo vé hang nhap mua
5o c hi tiet cong no
Bang to ng hap ¢ dng nat
B.k& hoa dontheo hanthanhtoan

1.2 Trinh tw c4p nhét nghiép vu mua hang va céng ng phai tra

$ Cap nhat chimg tir dau vao

Phan hé ké toan mua hang va cdng no phai tra co cac loai chimg tir ddu vao sau:

- Phiéu nhap mua hang

- Phiéu nhap khau

- Phiéu nhép chi phi mua hang

- Phiéu xuét tra lai nha cung cép

- Phiéu nhép xuét thang

- Hoa don mua hang (dich vu)

- Phiéu thanh toan tam {ng

- Phiéu ghi ng, ghi c¢6 tai khoan cong no: dung dé hach toan cac but toan (khong
lién quan dén hoa don) ghi tdng hodc ghi gidm cong no.

- Chtmg tir bl trir cong ng: dung dé bl trir cong ng gitta 2 nha cung cip va/hoic
khach hang.

® Cip nhit phiéu nhip mua hang va phiéu nhap khéiu

- Lién quan dén hach toan tai khoan no (tai khoan vat tu) thi chwong trinh s& tu
dong hach toan dua trén khai bao 'gai khoan vat tu ctia mat hang trong danh muc hang
hod, vat tu ¢ phan hé ke toan hang ton kho.



- Khi tinh thUe GTGT chuong trinh cho phép khai bao c6 hay khong tinh thué chi
gom tién hang hay gom ca tién thué.

- Trong mot sd trudng hop dic biét mot sb doanh nghiép thudng xuat hang cho
khach nhung lai chi xudt hoa don vao cudi ky. Khi nay khi nhap hang vé trong ky ma
chwa c6 hoa don cta nha cung cép thi phai tao ra mot kho tam thoi dé nhap kho. Khi co
ho4 don cuia nha cung cép thi 1am phiéu xuit kho tir kho tam va lam phiéu nhéap vao kho
chinh thtrc. Viéc nhap xuit kho ¢ kho tam dwoc thuc hién ¢ phan quan 1y hang tén kho.
Dé viéc nhap xuit ¢ kho tam khong 1am anh hudng dén hach toan thi & phan tai khoan
d6i timg phai nhap tai khoan 12 tai khoan kho.

$ Céach thirc cap nhat chi phi mua hang: lién quan dén ching tir chi phi mua hang
va céch tinh gi4 hang ton kho. Dudi ddy s& trinh bay cac phuong an khac nhau trong viéc
cap nhat chi phi mua hang.

- Chi phi mua hang dwoc tinh riéng va cong vao gia vén sau d6 nhap cling véi
phiéu nhap mua trong d6 gia von d4 c6 tinh chi phi mua hang.

- Téng chi phi mua hang dugc nhap cling véi phiéu nhap mua. Trudc tién ta nhap
tong chi phi mua hang. Tiép theo chuong trinh hd trg phan bd chi phi mua hang mot cach
tu dong theo gia tri cua cac mat hang nhap mua, tuy nhién nguoi sir dung c6 thé stra lai s6
tién phan bo theo ¥ mudn.

- Chi phi mua hang duogc nhap riéng nhur mét chimg tir nhap mua. Chuong trinh hd
trg chon phiéu nhap mua dé phan bo chi phi.

- Chi phi mua hang dugc nhép ¢ phan "Phiéu nhap chi phi mua hang". Vige cap
nhét riéng & menu "Phiéu nhap chi phi mua hang ap dung trong truong hop hang ton kho
dugc tinh theo phuong phap nhép trude xuét trudc, khi phai chi 8 phiéu xuit kho duoc
Iay & phiéu nhap nao dé c6 thé tinh dwoc gia. Tuy nhién cac phuong phap con lai ciing co
thé sir dung phiéu nay dé cap nhat chi phi mua hang

® Phiéu xuét tra lai nha cung cép

- Khi phét sinh nghiép vu tra lai hang nha cung cép, ta s& cap nhét nghiép vu vao
phiéu xuat tra lai nha cung cip tai phan hé "Mua hang va cong no phai tra".

- Lién quan dén bang ké thué GTGT dau vao dugc khau trir, trudng hop nay bang
ké thué GTGT dau vao s& ghi 4m gia tri hAng mua vao va s tién thué GTGT duogc khiu
trur.

& Phiéu nhap xuét thing dugc st dung trong cac trudong hop sau:

- Vit tw mua vao dugc chuyén thing cho san xuat ma khong thong qua kho. Truong
hop nay thuong xay ra ddi véi cac doanh nghlep nganh xay lp.

- Vit tu mua va duoc xuat cho san xuat theo don hang. ..

- Khi sir dung chtmg tir ndy thi chuong trinh s& tu dong tao ra phiéu xuat.

- Cap nhat ho4 don mua dich vu

- Viéc cp nhat hoa don dich vy tuong tu nhu viéc cap nhat phleu nhap mua hang
nhung khong phai nhap chi tiét timg mat hang ma hach toan truc tiép vao cac tai khoan
chi phi.

& Phiéu thanh toan tam tmg ding dé cap nhat cac ching tir c6 lién quan dén viéc
nhan vién thanh todn cac khoan tam tng trudc do. Phiéu thanh toan tam ung dugc cap
nhat twong tw nhu phiéu chi tién thanh toan cho cac chi phi.



 Phiéu ghi no, ghi c6 tai khoan cong ng: Loai chimg tir nay dugce dung dé cap
nhat cac chiing tir phat sinh trong cac truong hop sau:

- Piéu chinh tiang céc khoan cong ng, cac khoan phai tra khac ngoai viéc mua hang
hoa, dich vu thong thuong (loai chung tir = 1 - Ghi tang cong ng).

- biéu chinh giam cac khoan ng nho do chénh I&ch khi thanh toan, x6a cac khoan
ng (loai ching tir = 2 - Ghi giam céng no chi tiét theo hoa don, hodc loai hoa don = 3 -
Ghi giam coéng ng khong chi tiét theo hoa don).

- Cép nhét cac bt toan xur ly gita cong no tam tng trude tién hang cho nha cung
cap va cong no mua hang phai tra cho nha cung cip.

- Cap nhat but toan bu trir cdng no giita 2 tai khoan nhung cing 1 nha cung cap.

- Céc truong hop diéu chinh khéc..

- Man hinh nhép liéu “Phiéu gh1 ng, ghi c6 tai khodn cong ng” duoc dung chung
cho ca diéu chinh ting va diéu chinh giam céc khoan céng no phai tra nén can cha ¥ cap
nhat cac tai khoan ghi ng, ghi c¢6 phu hop.

- Truong hop hach toan cong ng ngoai té lién quan dén tam mg trudc tién hang cho
nha cung cip va cdng no phai tra thi tai khoan ghi no s& 1a tai khoan cong no phai tra va
tai khoan ghi c6 — tam (g trude tién hang cho nha cung cép, tai truong ty gia s& cap nhat
theo ty gia cua phiéu chi (hodc gidy béo ng/UNC) dugc ghi nhén khi ung trudc cho nha
cung cap. Chuong trinh s& ty dong hach toan so tién chénh léch giira ty gia trén héa don
va ty gia ghi nhan tng trudc cho nha cung cap.

# Chimg tir bu trir cong no duoc ding dé cap nhét cac phat sinh b trir cong ng
gifta 2 nha cung cap hoic giita 1 nha cung cap va mot khach hang.

Trong truong hop bl trir cong no giita 2 tai khoan nhung cing 1 nha cung cép thi
c6 thé cap nhat ¢ phiéu ghi ng, ghi c6 tai khoan cong no.

- Song song Vi viée danh gia chénh léch ty gia vao thoi diém cudi ky theo
tai khoan va nha cung cap ¢ phan hé ké toan tong hop, viéc danh gia chénh léch ty gia
theo hoa don duge thuc hién, nham diéu chinh s6 tién phai tra ctua cac héa don ngoai t&
khi qui vé ddng tién hach toan trong cac bao céo cong ng theo hda don. Luu Y viée thuc
hi¢n chirc nang nay khong lam anh huéng dén s6 liéu trén s6 ‘cai ma chi lam danh gia lai
s tién quy doi ra dong tién hach toan cua cac hoa don vao cudi ky.

® C4c thong tin ciia phiéu nhip mua hang
Man hinh nhap liéu ctia phiéu nhap mua hang:
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1. Ké toan TSCD

I1.1 Nhiém vu ciia ké toin TSCD

- Ghi chép, téng hop chinh xac, kip thoi sb luong, gia tri TSCD hién co, tinh
hinh tang giam va hién trang TSCD trong pham vi toan don vi, cling nhu tai timg bd
phén str dung TSCD. Tinh toan va phan bo chinh xéc mirc khau hao TSCD vao chi
phi san xuat kinh doanh phu hop véi mirc hao mon TSCD va theo diing ché d§ quy
dinh.

- Tinh toan, phan dnh kip thoi, chinh x4c tinh hinh xay dung, trang bi thém, do6i
mai, nang cap hodc thao do lam tang hodc giam nguyén gia TSCD ciing nhu tinh hinh
thanh ly, nhugng ban TSCD....

11.2 Hach todn cac nghiép vu tang, giam TSCD

11.2.1 Hach toan tang TSCPH

TSCD trong doanh nghiép ting c6 thé do cac nguyén nhan: mua sim, xay dung

méi, nhan vén gop lién doanh, duoc cip, duoc ting, biéu hodc thira phat hién khi kiém
ké.

Chung tur, thu tuc hach toan tang TSCD




TSCD ting do bét ky nguyén nhan nao déu phai do ban kiém nghiém
TSCP lam thu tuc nghiém thu, dong thoi cling voi bén giao 1ap “Bién ban giao nhan
TSCP” (Mau 01-TSCP) cho timg dbi twong ghi TSCD.

Dbi voi TSCP cung loai, giao nhén cuing ldc do ciing mot don vi chuyén
giao co thé 1ap chung mot bién ban. Sau d6 phong ké toan phai sao cho mdi dbi tugng
mot ban dé luu vao hd so riéng. Bo ho so nay gdm: bién ban giao nhan TSCH, hop
dong, hoa don mua TSCD va cac ching tir khac lién quan. Ho so TSCD duoc 1ap
thanh hai bo: mot luu & phong ky thuat, mot & phong ké toan.

Hach todn chi tiét tang TSCP

Cin cir vao hd so TSCD, phong ké toan mé thé TSCD dé hach toan chi tiét
TSCPD theo miu théng nhit (Mau 02-TSCP). Thé TSCP lap thanh hai ban. Ban chinh
dé tai phong ké toan dé theo ddi, ghi chép dién bién phat sinh trong qua trinh sir dung
TSCD. Ban sao dugce giao cho b phén s dung TSCD gilr. Sau khi 18p xong, thé
TSCD dugce dang ky vao $6 TSCb. S6 TSCP lap ‘chung cho toan doanh nghi¢p mot
quyén, cho ting don vi st dung mdi noi mot quyén. Thé TSCD sau khi 1ap xong phai
duoc sip xép, bao quan trong hom thé TSCP va giao cho can bo ké toan TSCP giit
va ghi chép theo ddi.

Can ctr vao déc trung cia TSCD, dac diém phén loai TSCD cua don vi va yéu cau
théng tin chi tiét phuc vu cho cong tac quan Iy TSCP hién c6, TSCD ting giam trong ky
dé tién hanh ma s6 ké toan chi tiét TSCP.

+ Truong hop don vi ¢6 it loai TSCP va cong dung caa TSCP c6 tinh chit dic thi
theo noi sir dung thi chi cAn mé so6 chi tiét theo ddi ddi tuong ghi TSCD két hop noi sir
dung TSCD. Noi dung ciia sb chi tiét gém co:

- Phan ghi tang: can co cac yéu t6 dinh tinh nhu chimg tir, dién giai nudc san xuét,
thoi gian sir dung; cac yeu t6 dinh lugng nhu nguyen gia.

- Phan ghi giam: can phai ghi cac yéu té dinh tinh nhu 1y do giam, cac yéu t6 dinh
lugng nhu nguyén gia, gia tri d& hao mon.

- Phan khau hao: ¢ cac yéu té nhu ty 18 khiu hao niam, khau hao kiiy ké.

Viéc ghi chi tiét vao s6 TSCD la ghi don nhiam muc dich theo ddi chi tiét timg
TSCP cua don vi, tinh hinh thay d6i nguyén gi4 va gié tri hao mon da trich hang nam cua
TSCD.

® Phan hanh ké toan TSCPD trén may dam bao thyc hién dﬁy dt nhiém vu trén,
theo d&i su bién dong ca vé mit sé lwong va gia tri TSCD. Cac loai chimg tir dung hach
toan TSCD tuong ty nhu ké toan thu cong. Tuy nhién, qua trinh ghi chép Xt ly (tinh toan,
tong hop s6 liéu) duge thue hién mot cach tw dong trén may voi nguyén tic luu trir mot
lan.

Khi tién hanh cdng tac ké toan trén may, trudc hét ké toan TSCD phai ty thiét 1ap
c4c tai khoan dé ma hod cac ddi twong ké toan: tai san c¢b dinh hiru hinh (TK 211), hao
mon TSCP (TK 214),... twong tmg véi viéc mé trang sb tong hop theo dbi bién dong
TSCD hitu hinh, hao mon TSCD,....

Trudce khi tién hanh hach toan tong hgp TSCD, ké toan ding ky danh muc TSCH
can theo ddi. Piéu nay twong tng v6i viée mo thé tai san cb dinh trong ké toan tha cong
nhim theo ddi chi tiét bién dong ting loai TSCP.



Thong thuong phan vige nay dugc thye hién trude khi dua phan mém ké toan vao
sir dung. Tuy nhién, ké toan c6 thé stra chita ndi dung da dugc ma hoa trong bang ma tai
khoan, danh muc TSCP theo y&u ciu st dung, phll hgp hon véi diéu kién thyc té. Tlep
dén, ké toan TSCD cin ctr vao bo chimg tur theo quy dinh dé cap nhat s liéu vao may
thdng qua mot phiéu ké toan. Vi ké toan may chi can vao mot chung tir lién quan den
hai hay nhiéu tai khoan lién quan, khi d6 méy sé& ty tach chimg tir dé ghi vao céc loai s6
tuong Ung.

11.2.2 Hach toan giam TSCD
TSCD trong doanh nghiép c6 thé giam do cac nguyén nhan: nhuong ban, thanh ly
TSCD, dem gop von lién doanh, tra lai cho cac don vi tham gia lién doanh, phét hién
thiéu khi kiém k&, chuyén thanh cong cu, dung cu....

Chuing tir, thii tuc va hach todn chi tiét giam TSCD

Chung tir hach toan giam TSCD bao gom: Bién ban thanh Iy TSCD (miu 03-TSCD),
quyét dinh va bién ban giao nhan TSCD, hop déng mua ban TSCP... Khi hach toan giam
TSCD, ké toan phai lam day du thi tuc quy dinh dbi véi timg truong hop cu thé. Hach
toan chi tiét giam TSCD ciing phai ghi s0, thé TSCD twong tu nhu truong hop hach toan
tang TSCD.

Hach todn téng hop giam TSCD hitu hinh

+ Hach toan nhugng ban, thanh 1y TSCD

- Trudng hop TSCD ding cho san xuat kinh doanh: Theo quy dinh ciia ché do tai
chinh hién hanh, doanh nghiép c6 quyén chi dong nhugng ban hodc thanh 1y TSCD dé
thu hdi vén str dung cho muyc dich kinh doanh ¢6 hiéu qua hon. TSCD thanh 1y I nhiing
TSCD d4 lac hau, khong thé nhuong ban dugc hodc bi hu hong khéng c6 kha nang phuc
hoi. Khi nhuong ban TSCD, doanh nghiép phai lap hoi dong de xac dinh gia ban TSCD
Va to chirc nhuong ban TSCD theo cac quy dinh hién hanh. D4i vé6i thanh 1y TSCD, don
vi phai lap Hoi dong thanh 1y dé xac dinh gia tri thu hoi khi thanh 1y va phai 1ap bién ban
thanh ly.

Theo quy dinh hién hanh, cac chi phi lién quan dén nhuong ban hodc thanh Iy TSCD
(bao gom ca gia tri con lai cia TSCP nhuong ban, thanh 1) va s tién thu do nhugng
ban, thanh 1y TSCP dugc hach toan vao chi phi va thu nhap khac cta doanh nghiép.
Dong thoi doanh nghiép phai ndp thué GTGT trén thu nhap nhugng ban, thanh 1y TSCB.

- Truong hop TSCD dung cho nhu cau van hod, phuc loi: Khi nhuong ban, thanh ly
TSCb dau tu, mua sam bang quy phic loi, diing vao hOat dong phuc loi theo quyét dinh
ctia cAp co thdm quyén, don vi phai lam day du thu tuc can thiét,

& Khi tién hanh cong tac ké toan trén may, trudc hét ké toan TSCD phai ty thiét
lap cac tai khoan dé ma hod cac doi tugng ké toan: tai san co dinh hiru hinh (TK 211),



hao mon TSCD (TK 214)..... twong tmg vai viéc mé trang sb tong hop theo ddi bién dong
TSCD hitu hinh, hao mon TSCD,....

1. K& toan chi phi va tinh gi4 thanh san pham
II1.1 Cdc truong hop tinh gia thanh

- Gia thanh cdng trinh xay lip (cac danh myc tir dién lién quan, cac nguyén
tac tinh gia thanh cong trinh xay lap).

- Gia thanh san pham san xuét lién tuc (cac danh muc tir dién lién quan, cac
nguyén tac tinh gia thanh san pham san xuat lién tuc)

- Gi4 thanh san phdm san xuat theo don dit hang (cac danh muc tir dién lién
quan, cac nguyén tac tinh gia thanh san pham san xuat theo don dat hang)

111.2 Ké todn chi phi & tinh gia thanh sdn phédm sin xudt lién tuc

111.2.1 Nhiém vu

K& toan chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham c6 nhiém vu:

+ Can clr dac diém tinh chét quy trinh ¢éng nghé, dic diém to chirc san xuat,
dac diém san pham va don vi tinh gi4 thanh san pham trong doanh nghiép dé xac dinh
d6i tugng va phuong phép tinh gia thanh thich hop.

+ Ghi chép, phan anh day du, kip thoi moi chi phi thyuc té phat sinh trong qua
trinh san xuat san pham. T4 chirc kiém ké, danh gia san pham do dang va tinh toan
chinh xac, kip thoi gi thanh va gia thanh don vi cta timg loai san pham, cong viéc,
lao vy, dich vu do doanh nghiép san xuét ra. Xac dinh két qua hach toan kinh té noi
bo ctia cac phan xudng, bo phan san xuét trong doanh nghiép....

Trong ky, khi phat sinh chi phi lién quan dén khoan muc nao, ké toan dung cac
tai khoan tuong tmg dé hach toan. Dé hach toan chi phi nguyeén vat ligu tryc tiép, ke
toan su dung TK 621- Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tlep Khi céc chi phi nhu tién
lwong, tién cong va cac khoan trich theo lwong ctia nhan cong tham gia san xuét phat
sinh, ké toan s dung TK 622- Chi phi nhan cong truc tiép dé hach toan. TK 627- chi
phi san xuat chung dung dé tap hop chi phi phat sinh trong pham vi phan xuong,
nhimg chi phi phuc vu san xuat kinh doanh phat sinh trong qué trinh ché tao san
pham thuc hién cac lao vu, dich vu...

II1.2.2 Khai bdo cdc théng tin dé tinh gid thanh san phim

Khai b4o Céch cdp nhat
1.A. DANH MUC TU DPIEN BQ PHAN HACH | Chon “H¢ thong\ Danh myc tir dién va
TOAN (day chuyén, b phan san xuét) tham s6 tuy chon\ Danh muc bd phan
Ma BPHT Tén BPHT hach toan”
PXA Phan xudng A




PXB | Phan xuéng B

2.A. DANH MUC PHAN NHOM YEU TO CHI
PHI TINH GIA THANH SAN PHAM

M& nhom Tén nhém YTCP
YTCP
01 Chi phi NVL
02 Chi phi nhan cbng
03 Chi phi san xuat chung

Chon “Chi phi va tinh gié thanh\ Khai
bao san pham va do dang dau ky san
phdm san xuét lién tuc\ Danh muc
phan nhém yéu t6 chi phi tinh gia
thanh san pham”

3.A. DANH MUC YEU TO CHI PHi TINH GIA
THANH SAN PHAM

Ma YTCP Tén M & TK N¢
YTCP nhom
YTCP
ANVL CP NVL 01 621 PXA
PXA
ANCONG | CP NC 02 622 PXA
PXA
ACPC1 CP NV 03 627 PXA
PXA

Chon “Chi phi va tinh gié thanh\ Khai
bdo san pham va do dang dau ky san
pham san xuat lién tuc\ Danh muyc yéu
t6 chi phi tinh gia thanh san pham”

4.A. NHAP PINH MUC NVL (Chi tiét cho timg
PX, chi tiét dén tirng san pham) PXA- SPA

dinh mirc ké hoach
Ma NVL
VLC1 10
VLC2 10
VLP1 10
CLP2 10

Chon “Chi phi va tinh gié thanh\ Khai
bdo san pham va do dang dau ky san
phdm san xuét lién tuc\ Nhap dinh
mic NVL”

5.A. KHAI BAO TK PHAN BO THEO HE
THONG

Muc dich: Nhap hé $6 dung dé phéan bd CP nhan
cbng 622PXA hay chi phi chung

627xPXA cho c4c san pham SPA va SPB trong
PXA tir ban phim

M& BPHT: PXA
TK c6: 622 PXA (CPNC tryc tiép PXA)

(Tuong tu: 6271PXA, 6272PXA,6273 PXA,
6274PXA, 6277PXA, 6278PXA)

TK No | MaSP | Hesé

Chon “Chi phi va tinh gié thanh\ Khai
bdo san pham va do dang dau ky san
pham san xudt lién tyc\ Khai bao TK
phan b theo hé s6”




154PXA SPA

1200

154PXB SPB

1300

6.A. KHAI BAO TK PHAN BO THEO NVL

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
bao san pham va do dang dau ky san
pham san xuét lién tuc\ Khai bao TK
phan b theo NVL”

111.2.3 Cdp nhdt thong tin dau ky (s6 leong san pham dé dang dau ky)

Thong tin cdn cdp nhit

Céch thuec hi¢n

1.B. SO LUONG SAN PHAM DO DANG
DAUKY

Khai bao nam:2005

Yéu cau: Chi tiér dén timg BPHT, chi tiét

dén tirng SP
BPHT | M&SP | SLdd | Tiéndd
PXA SPA 500 22500000
PXB SPB 200 15000000

Chon “KT Chi phi va tinh gi& thanh\
Khai bao san pham va d¢ dang dau ky
san pham san xuat lién tuc\ Cép nhat
SO luong san pham dé dang dau ky”
Chl y: Van phai cap nhat s6 du dau
ky ctua cac TK 154PXA va 154PXB

theo danh mucTK

2.B. CAP NHAT NVL DO DANG PAU
KY

Khai bdo nam:2005

Yéu cau: Chi tiér dfén timg BPHT, chi tiét
den tung SP, Chi tiet den tung logi NVL

BPHT | M4SP | M&NVL | Tién do dang
PXA | SPA | VLC1 5000000
PXA | SPA | VLC2 10000000
PXA | SPA | VLP1 2500000
PXA | SPA | VLP2 5000000

Chon: KT Chi phi va tinh gia
thanh\Khai b4o san pham va do dang
dau ky san pham sdnuat lién tuc\ Cap
nhat NVL do dang dau ky”

Cha y: Vdn phdi cdp nhdt so dw dau
Ky cia cac TK 152x theo danh muc TK




3.B. SAN PHAM DO DANG DAU KY
THEO YEU TO CHI PHi

Khai bado nam: 2005
phi”
Yéu cau: Chi tiér dén timg BPHT, chi tiét
dén tirng SP, chi tiét dén timg yéu té ch}' phi

BPHT | MASP | Mayéutd CP | Tién
PXA | SPA ANVL 22500000
PXB | SPB ANVL 15000000

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
bao san pham va do dang dau ky san
pham san xuét lién tuc\ Céap nhat san
pham dé dang dau ky theo yéu t6 chi

[11.2.4 Quy trinh tinh gia thanh san phdm san xudt lién tuc

Cong viée can thue hién

Céach thue hién

1.C. CAP NHAT SO LUQONG SAN PHAM DO
DANG CUOI KY

Khai bao thang: 1; Nam:2005

Yéu cau: Chi tiér dén tirng BPHT, chi tiét dén tirng
SP

BPHT | MASP | SLDD Tién DD
PXA | SPA 250 11250000
PXA | SPB 180 13500000

Chon “Chi phi va tinh gia
thanh\ Tinh gia thanh san
phdm san xuit lién tuc\ Cap
nhat sd lugng san phém do
dang cudi ky”

Chl y: SL SP d¢ dang cubi ky
dugc danh gia theo ty 1¢ hoan
thanh 1a 100%

2.C. CAP NHAT NVL DO DANG CUOI KY
Khai bao nam: 2005

Yéu cau: th,tiét dén timg BPHT, chi tiét dén timg
SP, chi tiét dén ting logi NVL

BPHT | M&SP | MANVL | Tién dé dang
PXA SPA VLC1 XXXXXXX
PXA SPA VLC2 XXXXXXX
PXA SPA VLP1 XXXXXXX
PXA SPA VLP2 XXXXXXX

Chon “Chi phi va tinh gia
thanh\ Khai b&o san pham va
do dangdaauf ky sanphdm san
Xuat lién tuc\ Cap nhat NVL
do dang cudi ky”

DC

3.C. TINH VA AP GIA XUAT KHO NVL, CC

Muc dich: Tap hop CP NVL, CP san xuat chung

Chon “Ké todn hang ton kho\
cap nhat so liéu\ Tinh gia
trung binh”

Chi y: Dé 1én bang gia trung
binh ciia 1 thang chon “Ké




toan hang ton kho\ Bao céo
hang ton kho\ Bang gia TB
thang”

4.C. KET CHUYEN CHI PHI NVL TRU'C
TIEP (621->154)

Dung bat toan KC tu dong
trong phan h¢ KT tong hop.

5.C. TINH SO LUQONG SAN PHAM SAN
XUAT TRONG KY

Muc dich: Lam co so tinh s6 lwong san pham san
Xuit trong ky (dung l1am hé sb phan b6 CPNVL cho
c4c san pham bén canh dinh mic NVL danh cho
mdi san pham do)

Khai bdo thing, nam va BPHT cho cdc san pham
can tinh SLSP nhdp kho

Ma - [ SL- [SL- |SL- |[SL-nk
SP dk SX ck
SPA | 500 | 1250 | 250 | 1500
(1.b) (1.c) | (Phiéu nhap kho
TP)

Chon “Chi phi va tinh gia
thanh\ Tinh gia thanh san
phdm san xuit lién tuc\ Tinh
s6 luong san pham nhap kho
trong ky” (Tong hop tir cic
phiéu nhap kho TP)

(SL-sx=SL-ck+SL-nk-SL-dk)

6.C. TAP HOP VA PHAN BO CHI PHi NVL

Khai bao thang, nam, va BPHT cho cac san phdm
can phan b6 CP NVL

Muc dich: Phan b6 CP NVL (chi tiét dén ting loai
NVL) cho c4c san phdm trong PXA lam co so tinh
tong CP NVL cho ting loai san pham. Vi du chi
phi VLC2 cho 2 san pham SPA va SPB ciia PXA 1a
48600000 sau khi phan boé SPA: 25000000;
SPB:23600000

Chon “Chi phi va tinh gia
thanh\ Tinh gia thanh san
pham san xuat lién tuc\ Téng
hop va phan b chi phi NVL”

7.C. PHAN BO CHI PHi NHAN CONG VA
CHI PHI CHUNG

Muc dich: Phan b CP nhan cong (622PXA) va CP
chung (627xPXA) cho céc san phdm trong PXA
theo hé s6 phan bé CP nhan cong CP chung duoc
khai bao trudc do (5.a)

Chon “Chi phi va tinh gia
thanh\ Tinh gia thanh san
phdm san xuét lién tuc\ Phan
bd chi phi theo hé s NVL”

8.C. TINH GIA THANH SAN PHAM

Khai bdo thing, nam va BPHT cho cdc san pham
can tinh gia thanh

Chon “KT Chi phi va tinh gia
thanh\ Tinh gia thanh san
phdm san xuét lién tuc\ tinh
gi4 thanh san pham”




Muc dich: Tinh gia thanh don vi san pham sau khi
xéac dinh tong gia thanh SP hoan thanh trong ky va
s6 lugng san pham nhép kho trong ky.

9.C. CAP NHAT PHIEU CHO CAC PHIEU | Chon “KT Chi phi va tinh gia
NHAP KHO THANH PHAM thanh\ Tinh g@i4 thanh san
phdm san xuit lién tuc\ Cap
nhat gia cho cac phiéu nhap
kho thanh pham”

Muc dich: Ap gia thanh pham tinh duoc ¢ 8.C vao
don gid nhap thanh pham trong cac phiéu nhap kho
thanh pham da cap nht trudc d6 ma myc don gia
nhap kho con tam dé trong

10.C. CAP NHAT GIA CHO CAC PHIEU Chon “Hang ton kho\ Cép
XUAT KHO THANH PHAM (GIA TRUNG nhat so liéu\ Tinh gia trung
BINH TB) binh”

IV Ké toan ban hang va cong ne phai thu

IV.1 Nhiém vu

- Cép nhét cac hoa don ban hang, bao gdm ho4 don ban hang hoa va ho4 don ban
dich vu.

- Céap nhat danh muc gia ban ctia hang hoa.

- Cap nhat cac phiéu nhap hang ban bi tra lai va dich vu bi tra lai.

- Cap nhat cac héa don giam gia, bao gdm giam gia dich vu va giam gia hang bén.

- Céap nhat cac ching tir ghi ng, ghi c6, bu trir cong no.

- Theo d&i tong hop va chi tiét hang bén ra.

- Theo ddi gi& von, doanh thu, loi nhuén theo tirng mat hang, nhém hang.

- Theo ddi ban hang theo b phan, cira hang, nhan vién ban hang, theo hop dong.

- Tinh thué GTGT cua hang ho4 ban ra.

- Theo ddi cac khoan phai thu, tinh hinh thu tién va tinh trang cong ng cua khach
hang.

- Phan hé ké toan ban hang va cong no phai thu lién két so lidu vé6i ké toan tién mat,

tién giri dé c6 thé 1én duoc cac bao cao cong no va chuyén s lidu sang phan hé ké toan
tong hop va ké toan hang ton kho.

So dd 7: So dd t6 chirc ciia phan hé ké toan ban hang va cong ng phai thu
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IV.2 Ké todn bdn hang va cong ne' phdi thu

$ Hoa don ban hang kiém phiéu xuat kho. Hoa don nay lai chia thanh 2 loai: hoa
don ban hang cho khach va hoa don ban hang ndi bd. Khi cap nhat cac hda don ban hang
kiém phiéu xuit kho can luu y cac véan dé sau:

- Khi nhap hoa don ban hang kiém phiéu xuét kho thi chuong trinh s& xu 1y ca 2
nghlep vu: ban hang (tang doanh s6 va ¢Ong no phai thu) va xuit hang tir kho (giam hang
ton kho va tang gia von).

- Lién quan dén hach toan tai khoan vat tu (tai khoan hang tén kho), tai khoan
doanh thu, tai khoan gia vbn, tai khoan thué thi chuong trinh s& ty dong hach toan dya
trén khai bao cac tai khoan nay cho tirng mat hang trong phan danh muyc hang hoa vat tu
& phan hé hang ton kho va khai b&o hach toan thué trong phan danh myc thué suét.

- Céc thong tin lién quan dén hoa don va khach hang s& duoc chuyén vao bang ké
hoa don dau ra.

- Gia ban cia mat hang s& dugc hd trg tu dong ldy tir trong danh muc gia ban,
nhung khach hang c6 thé thay d6i duge. Khi luu héa don chwong trinh s& tu dong luu lai
gia ban lan cudi cung vao danh muc gia ban. Trong truong hop doanh nghiép c6 hé théng
gia ban thong nhat thi chuong trinh s& dugc sira theo yéu cau dic thi caa doanh nghiép.

- Chuong trinh cho phép stra lai dinh khoan thué, sb tién thué.

- Chuong trinh cho phép nhap ty 18 chiét khau va tién chiét khau cho timg mat hang
theo nhiéu ty 1& chiét khau khac nhau.

$ Phiéu nhap hang ban bi tra lai

Khi phét sinh nghiép vu khach hang tra lai hang, sé liéu duoc nhép tai menu "Ké
toan ban hang va cong no phai thu/ Cap nhat sb liéu/ Phiéu nhap hang ban bi tra lai".



Chuong trinh cho phép tra ctru lai hoa don d4 xuét ban ra trude d6. Lic ndy, trén bang ké
thué GTGT dau ra s& ghi 4m doanh s6 va ghi am s6 tién thué GTGT phai nop.

Cac thong tin lién quan dén phiéu nhap hang béan bi tra lai ciing nhu cach thirc nhap
chimg tir ndy twong tuy nhu nhap hoa don ban hang kiém phiéu xuét kho da trinh bay &
trén.

# Phan b tién hang cho cc hoa don: Néu doanh nghiép cé theo ddi thanh toan
chi tiét cho timg héa don, ching tir nay dugc dung dé diéu chinh s tién con phai thu cua
cac hoa don ban hang d4 xuit ra khi 1én cac béo céo chi tiét cong no theo hoa don. Viée
diéu chinh nay duoc thyc hién & menu “Ké toan ban hang va cdng no phai thu/ Cip nhat
s6 liéu/ Phéan bé tién hang cho cac hoa don”.

& Hang hda, dich vu bi tra lai: Truong hop khach hang tra lai hang hod, dich vu da
mua thi sb liéu dugc nhap tai menu "Ké toan ban hang va cong no phai thu/ Cap nhat sd
liéu/ Hang hda, dich vu bi tra lai".

# Hoa don giam gia: Trong mot s6 truong hop, hang hoa ban ra hodc dich vu cung
cap cho khach hang khong dam bao yéu cau vé mot vin dé nao do, doanh nghiép phai
giam gia cho khach hang. Khi nghiép vu ndy phat sinh, doanh nghiép phai xuét héa don
giam gia cho khach hang, cac chimg tir nay duoc cap nhat tai menu “K¢é toan ban hang va
c6ng no phai thu/ Cap nhat s6 liéu/ Hoa don giam gia”. Thué GTGT dau ra trén bang ké
thué GTGT dau ra s& ghi 4m doanh s6 va ghi am s6 tién thué GTGT phai nop.

& Mot 56 vin dé lién quan dén quan Iy ban hang

Chuong trinh luu gia ban 1an cudi cua timg mat hang va khi chon mot mit hang,
chwong trinh ty dong gan gia vao trudng gia ban, tuy nhién ngudi sir dung c6 thé stra lai
gia ban cho dung vai gid ban trén hoa don.

Trong truong hop doanh nghiép ban theo hé thong gia théng nhét thi tuy theo cach
thirc xac dinh hé thong gia ban chwong trinh s& duoc sira theo yéu cau dic thi ciia doanh
nghiép.

Trong truong hop ban hang cd chiét khau thi chuong trinh cho phép nhap sb tién
chiét khau va tai khoan hach toan chiét khau ban hang.

Trong trudng hop chiét khau ban hang va chiét khau thanh toan theo mot hé thong
thdng nhét thi chuong trinh s& dugc stra theo yéu ciu ciia doanh nghiép.

Fast Accounting cho phép quan 1y doanh thu theo bd phan kinh doanh va c6 thé dén
tan nhan vién ban hang. Viéc quan 1y nay dugc thong qua danh muc bd phan ban hang va
mdi khi nhap mot hoa don ban hang thi phai chi & doanh thu dugc tinh cho bd phan nao
hodc cho nhan vién ban hang nao.

Déi véi cac mat hang tinh gia vén theo phwong phap dich danh, nguoi st dung phai
tw cdp nhat gia v6n. Chwong trinh cho phép chon phiéu nhap dé thyc hién xuét hang theo
phiéu nhap.

Déi v6i cac mat hang tinh gla vén theo phuong phdp gid trung binh thang, trung
binh di dong hodc nhap trudc xuat trude, gia von duoc tinh vao cudi thang va chuong
trinh s& tw dong cap nhat vao cac phiéu xuét ban.

Trong mot sb truong hop ddc biét, doanh nghiép xudt hang cho khéch trong ky
nhung xudt hoa don vao cudi ky. Lic ndy, khi xuat kho trong ky ma chua xut hoa don ta
lam phleu xuét diéu chuyén tir kho cong ty sang kho dai Iy (xem khach hang la 1 dai ly).
Khi xuat hoa don cho khach hang thi hod don ban hang xuat tir kho dai Iy hodc 1am phiéu



Xut diéu chuyén lai tir kho dai 1y vé kho cong ty, sau d6 1am hod don ban hang xuét tir
kho cong ty.

V. Ké todn von bang tién
V.1 Nhi¢m vu

Vén bang tién trong doanh nghiép bao gom tién mat tai quy, tién giri & cdc ngan
hang, cac cong ty tai chinh va cac khodn tién dang chuyén.

Vén béng tién ctia doanh nghiép 1 tai san ma doanh nghiép nao ciing c6 va sir dung,
¢ thé goi d6 1a mach mau luu théng cta doanh nghiép. Day 1a tai san c6 tinh luan
chuyén cao nhat nén dOI hoi phai ¢6 nhitng nguyén tic quan 1y chit ché tranh that thoat,
gian lan. Vén bang tién phan anh kha nang thanh toan nhanh ciia doanh nghiép.

K¢ toan von bang tién c6 nhiém vu:

- Phan anh kip thoi, day du, chinh xac sd hién c6 va tinh hinh bién dong ting hoic
giam hang ngdy cua tién mit tai quy, tién goi ngan hang,....Han ché hét sirc tién mit ton
quy, chi gilr lai & mirc thoa thuén giira ngén hang va doanh nghiép. Cudi mdi ngdy phai
d6i chiéu sb du trén so sach ké toan va s6 thuc té tai quy dé xir I kip thoi nhiing sai sot.

- Giam dbc chit ché viéc chap hanh ché do thu, chi, quan ly tién mat, tién goi ngan
hang (TGNH), quan ly ngoai t¢, vang bac, da quy. Khuyén khich viéc thanh ‘toan khong
ding tién mat. Dinh ky d6i chiéu sé du trén s6 sach cta doanh nghiép vai s6 du & ngan
hang dé kip thoi xtr 1y chénh léch.

Chung tr ké toan duoc su dung la: cac phiéu thu, phiéu chi, gidy bao No, gidy bao Co,
gidy dé nghi tam Ung, glay thanh toan tién tam {ung, bién lai thanh toén, bang klem ké
quy... Céc loai sO sach ké toan lién quan dén phan hanh ké toan vén bang tién 1 s6 quy
tién mat, s6 theo ddi tién goi ngan hang...

Mot phan mém ké toan duoc 1ap trinh dam bao cho ké toan vén bang tién hoan thanh
toan bo nhiém vu trén, cac loai chung tr dung dé hach toan twong tu nhu ké toan thu
cbng. Tuy nhién, toan bo qua trinh nhap, luu trir va Xur 1y cac chung tir dugce thue hién
théng qua may vi tinh.

V.2 Hach todn cdc nghiép vu lién quan dén von bing tién

Khi mot nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén vdn bang tién, cin cir vao ching tir
gdc, ké toan tién hanh ghi s6 tuong ty nhu ké toan thu cong. Tuy nhién, viéc ghi chép
nghiép vu kinh té phat sinh dugc thuc hién trén may véi nguyén tac luu trir mot lan. Day
1a diém khac nhau co ban giita ké toan méy va ké toan thi cong.

Khi tién hanh cong tac ké toan trén may, trude hét ké toan von bang tién phai ty thiét
lap hé thong tai khoan dé ma hod cac loai von bang tién twong trng. Viéc ma hoa nay



ddng thoi véi viéc mé sb téng hop hay chi tiét cho ddi tuong ké toan can theo d6i. Thong
thuong phan viéc nay duoc thyc hién trudc khi dua phan mém vao sir dung. Tuy nhién,

ké toan c6 thé sira chita ndi dung dé dwoc ma hoa trong bang ma tai khoan theo yéu cau
sir dung. Sau khi tién hanh ding ky sira d6i noi dung céc tai khoan can sir dung, ké toan
chi nhap mét chimg tur lién quan den ca hai tai khodn trén, khi d6 may s€ tu tach ching tur
dé ghi vao hai loai s6 tuong tmg. Neu ké toan tién mat da vao thi ké toan tién gui khong
vaq may nira ma chi soat lai va cap phiéu chimg tir thir hai (s6 phiéu bao No¢) néu can
thiet.

Pé dam bao 1ap bao cao ké toan chinh xéac, cudi mdi ngdy, ké toan vién phai tién hanh
xem, sira, in chimg tir, ddi chiéu chimg tir gbc v6i cac s6 sach ké toan trong chwong trinh

ke toan may.

Cac chuong trlnh ké toan may khac nhau s& c6 cac thao tac nhép stra chimg tur
khéc nhau. Tuy nhién, tat ca cac chuong trinh ké toan may déu bao gdm céc chirc ning
cho phép nhap chung tir, xem, stra, in chirng tir, xem in s0 du tai khoan, in dinh khoan
cac tai khoan,...

Cén ctr vao cac nghiép vu kinh té, ké toan tién hanh lya chon loai chung tu, sO phu
hop dé ghi nhén. Véi ké toan may sau khi dang ky chinh x4c cac hé thong cong cu ké
toan, dau vao ké toan va vao dung cac nghiép vu phat sinh, cong viéc con lai do may
thue hién theo chuong trinh, ngudi st dung phai thuc hién mot s6 cau lénh diéu khién
chuong trinh hoat dong theo yéu cau.

So d6 8: So'dd td chirc ciia phan hé ké toin von bang tién
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& Phan loai phiéu thu
®Thu tién chi tiét theo timg hoa don (loai phiéu thu bang 1)

- Loai phiéu thu nay duoc sir dung khi thu tién ban hang hoic thu lai tién cho vay
hodc khoan tam ung trudc d6 va khi nhap liéu phai chi rd 1a thu tién cta héa don nao
hodc cua phicu chi cho vay, tam Gng cu the.

- Trong trudong hop thu tién ctia nhidu hoa don thi phai tach sb tién ra theo timg hoa
don 1.

- Tai khoan dbi ung s& 1a tai khoan ghi trén hoa don va chuong trinh ty dong lay tai
khoan nay dé hach toan.

-S4 tién d4 thu ciia hoa don hién trén man hinh 1 tong s6 tién d4 thu lién quan dén
hoa don nay trur di s6 tién thu theo phi€u thu hién tai. Trong truong hop loc ching tir cli
ra stra thi so tién da thu s€ bao gom ca cac so tién cua cac phicu thu sau phiéu thu hién
thoi.



- Khi loai tién thu trén phiéu thu khac vé6i loai tién trén hoa don ban hang thi phai
nhap so tién quy doi twong ung vadi loai tién ghi trén hoa don. Luc nay chuong trinh s€ tu
dong hach toan so tién chénh Iéch ty gia so vai so tien trén hoa don.

®Thu tién cia mot khach hang (loai phiéu thu bang 2)

- Loai phiéu thu nay dugc su dung khi ta thu tién clia cac mon cong no phai thu
nhung chi quan tdm dén ddi twong cong ng (khach hang, nguoi vay tién, tam tng) ma
khong can phai chi rd thu tién ctia hoa don nao, phiéu chi nao ngay khi nhap liéu.

- Viéc phén bd sb tién da thu cho timg hoa don c6 thé thyuc hién sau d6 (sau khi d4 luu
chimg tir, hodc loc chung tir da nhap trudc do) bang cach kich chudt vao nit "S6 HP".
Khi nay chuong trinh s& cho hién 1én cac héa don lién quan dén khach hang hién thoi
chua tat toan dé ta thyuc hién phan b s tién thu cho cac hoa don twong tmg. Chirc ning
phan bd nay con duogc thuc hién & menu: Ké toan ban hang va cong no phai thu/ Cap nhat
s6 liéu/ Phéan b6 thu tién hang cho cac hoa don.

- Trong truong hop khong lién quan ngoai t¢ va hach toan chénh léch ty gia giao dich,
ty gia ghi so thi ta c6 thé dung loai phic¢u thu bang 9.

® Thu tién cta nhiéu khach hang (loai phiéu thu bing 3)

- Loai phiéu thu nay dugc sir dung khi thu tién cua nhiéu ddi twong cong no trén 1
phiéu thu.

® Nhan (thu) tién di vay (loai phiéu thu bang 4)

- Loai phiéu thu nay duogc sir dung d6i vé6i cac khoan tién di vay va khi chi tra vay
phai chi 10 I chi tra cho s6 phiéu thu ndo khi nhan tién vay.

- Trong truong hop sau nay khong can phai theo dbi tra vay chi tiét theo s6 phiéu thu
thi ta c6 thé sur dung loai phiéu thu bang 9

® Chuyén tién ngoai té (loai phiéu thu bang 5)

- Loai phiéu thu nay dugc st dung trong truong hop chuyén tién ngoa1 t¢ (rit tién
ngoai té tir ngan hang vé nhap quy, nhan chuyén tién tir ngan hang B vao ngan hang A)
va su dung chirc nang tu dong cép nhat ty gia giao dich cua phiéu thu bang ty gia ghi so
khi chi tién ngoai t¢.

- Trong truong hop ty gia giao dich cta phiéu thu do ngu:(n su dung tu cdp nhat,
khong sir dung chirc ning ty dong cap nhat cua chuong trinh thi c6 thé st dung loai phiéu
thu bang 9.

® Mua ngoai té (loai phiéu thu bang 6)



- Loai phiéu thu nay duogc st dung trong truong hop dinh ky cudi thang st dung chirc
nang cp nht lai ty gia giao dich duoc khai bao trong danh muc ty gia cho cac phiéu thu
ngoai t&. Chwong trinh s& cap nhat lai ty gia giao dich cho cac phiéu thu ngoai té trir cac
phiéu thu thudc loai mua ngoai t¢ (theo ty gia thda thuan véi ngudi ban ngoai t¢).

- Trong truong hop ty gia giao dich do nguoi sir dung tw cap nhat mé khéng sur dung
chtrc nang ty dong cap nhat cia chuong trinh thi co thé sir dung loai phicu thu bang 9.

® Nguoi mua tra tién trude (loai phiéu thu bang 7)
- Loai phiéu thu nay duoc sir dung trong trudng hop ta mudn theo ddi thu tién chi tiét
theo hoa don va khi nhan tién cua ngudi mua tra trude thi hach toan qua tai khoan cong

ng trung gian.

- Luu Yy la loai phiéu thu nay thuong duoc str dung trong truong hop lién quan dén
ngoai té va phai tinh toan ty gia ghi so, hach toan chénh léch lién quan dén ty gia.

- Nhén (thu) tién tra trude cia nguoi mua. Hach toan qua tai khoan “Nhéan tién tra
trudce cua khach hang”.

- Sau khi xuat hoa don cho khach hang thuc hién bat toan bl trir cong ng giita tai
khoan “Nhan tién tra trudc cuia khach hang” va tai khoan “Coéng no phai thu”. But toan
nay duoc chi tiét cho tirng hda don.

- Trong truong hop khong lién quan dén ngoai té, chénh léch ty gia ghi s6 va ty gia
giao dich thi c6 thé stir dung loai phicu thu bang 9.

® Thu khéc (loai phiéu thu bang 9)

- Loai phiéu thu nay dugc sir dung trong céc trudng hop con lai, khong thudc cac loai
phiéu thu néu trén.

V1. Ké toan tong hop
Phan hé ké toan téng hop ¢co thé duoc dung nhu mdt phan hé co s¢ va doc 1ap hoac

lien két théng nhét voi tt ca cac phan hé khac. N6 thyc hién viéce téng hop s6 liéu tur tat
ca cac phan hé khac, 1am co s6 18n s6 sach, bao céo ké toan va khoa sé ké toan.
Sb lugng chimg tir giao dich cap nhat & phan hé ké toan tong hop nhiéu hay it phu

thude vao mirc do str dung cac phan hé ké toan khac. Néu sir dung cac phan hé ké toan



khéc nhiéu thi sb chimg tir cap nhat & phan hé ké toan tong hop cang it. Phan hé tong hop
thudng dugc dung dé cap nhat cac nghiép vu ké toan khac, khong c6 chimg tir cu thé, nhu
céc but todn phan bo (lwong, chi phi bao hiém y té, cong doan phi, chi phi khdu hao
TSCP), cac but toan bu trir cong no gitta cac khach hang va cac bat toan két chuyén cudi

ky.

So d6 9: So' dd t6 chirc ciia phan hé ké toan tong hop

Chimg toi
Fhigu k& toan
But to&n dinh k
But toan ket chuvén tu
déng .
Bt todn phén b3 tu 4ddng
35 ligu i] 34 l1iéu
chuyén PHAN HE chuyén
- i | ., HAN = I R RN
Eu cac | 3 K& TOAN D
phin hé L : L phin h&
- U TONG HOP LS
khac ' khac
Sanc J
Bac cao
Bac cac tai chinh
54 séach ké toan
Bado céo thus

+ Phuong phép thii cong: Lay sd du hién thoi ciia cac tai khoan lién quan tir
bang can d6i thir am co so s liéu dé thuc hién cac bt toan phén b6 va két chuyén
bang cach sir dung phiéu ké toan. Phuong phap thi cong co6 nhiéu diém han ché va
tén thoi gian, dic biét trong nhiing tinh hudng sau:

- S6 lwong cac but toan phan bd va két chuyén co thé rat 1on (18n t6i vai trim)
trong truong hop quan 1y chi tiét vé chi phi va doanh thu theo loai hinh kinh doanh va
b6 phan kinh doanh.



- Méi khi diéu chinh lai s liéu gbc, phai tién hanh sira lai cac bat toan phan bd
va két chuyén thu cong trude do.

Nhitng han ché ndy c6 thé dugc khic phuc bang phwong phap phan bé va két
Chuyén tu dong, dua trén co so:

- C4c bat toan phan bd va két chuyén déu lap lai gidng nhau vao cudi cac
ky ké toan.

- Céch Iy s6 liéu c6 thé dugc thuc hién kha dé dang bai chuwong trinh ké
toan duoc viét bang ngon ngit co so dir licu.

Fast Accounting ¢ thé thyuc hién dugc cic but toan phan bo va két chuyén
tu dong. Quy trinh thuc hién nhu sau:

+ Thyc hién tong hop sb lidu cudi thang,

+ Cap nhat danh muc cac but toan phan bo/két chuyén tu dong.

+ Y8u cau chuong trinh ty dong tao cac but toan phan bo/két chuyén da
khai béo trong danh muc cac but toan phan bd/ két chuyén.

Khi chuwong tinh thyuc hién cac but toan Kkét chuyén, tat ca cac giao dich, ké
ca cac giao dich ty dong Kkét chuyén va tu dong phan bd duoc thuc hién trude buat toan
két chuyén tiép theo, déu duoc tham gia vao qua trinh tinh toan, nén can thyc hién cac
bt toan két chuyén ty dong theo dung thir tu can thiét..

TAI LIEU THAM KHAO:
- PGS;TS Nguyén Vin Cong, 2004, Van dung chuin muc ké toan méi vao cac

phan hanh ké toan doanh nghiép.

- TS.Tran Thi Song Minh, 2005, Chuong III: Phan mém ké toan FAST
ACCOUNTING trong Gido trinh ké toan may, Trang 85 - 216, NXB Lao dong-Xa hoi

- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, Hudng dan thuc hanh phin mém ké toan
FAST ACCOUNTING

- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, S6 liéu thuc hanh phian mém ké toan
FAST ACCOUNTING

CAU HOI ON TAP CHUONG III

1. Hay so sanh su khdc nhau, gidng nhau khi tién hanh cong tac ké toan tai san cb
dinh, ké toan von bang tién theo phuong phap thu cong va ké toan may

2. Trinh bay chirc niang va cé4c thao tAc cap nhat s liéu trong phan hé ké toan
mua hang va cdng ng phai tra

3. Trinh bay chirc ning va céc thao tac cap nhat s liéu trong phan hé ké toan ban
hang va cong ng phai thu

4 Trinh bay chirc ning va c4c thao tac cap nhat s6 liéu trong phan hé ké toan von

bang tién

5. Chung tir tring va van dé khu triing trong FAST ACCOUNTING



BAI TAP THUC HANH CHUONG III

CHUONG IV
THIET LAP HE THONG BANG BIEU KE TOAN

MUC TIEU

- Nhan dién r8 su khac nhau co ban khi thiét 1ap hé théng bang biéu ké toan trong
cac phan mém keé toan va ké toan thu cong

- Gilip sinh vién nam vimng cac nguyén tac thiét 1ap cac bao cao ké toan trén may,
cac thao tac chinh stra s6 ké toan, bao cdo ké toan.

- Giup thh Vién thgc hanh thanh thao phan mém ké toan FAST ACCOUNTING,
cung cap h¢ thong bang biéu ké toan theo mé hinh ctia mét s6 doanh nghiép dac trung.

SO TIET: 7

I. H¢ thong bang biéu ké toan
1.1 Khai ni¢m hé théng bing biéu ké todn

Hé thong bang biéu ké toan 1a két qua cta hé thong dau vao ké toan va qué trinh xu
ly ciia mdy thong qua cdc céu 1¢nh do ngudi sir dung thuc hién. Sau khi hoan thanh viéc
nhap cac chimg tir ké toan, thuc hién cac thao tac chuyén sb du, mét chuong trinh ké toan
méy thuong dugc 1ap trinh ty dong xtr Iy cac chung tir, cung cap cac bang biéu ké toan
theo y&u cau ctia ngudi stir dung. Co thé noi dé 1a tinh wu viét, tién loi cia ké toan may.

Hé thong bang biéu ké toan trong mot chuong trinh ké toan may gdm hai phan:
#* S6 ké todn
S6 ké toan la hinh thire biéu hién cuia phuong phép d6i ung tai khoan trén thyc té
van du{lg. S6 ké toan la nhiing to sO ,theo mau nhat dinh co liér) hé chat ché vai nhau
dung dé ghi chep cac nghiép vu kinh t€ theo ding phuong phap keé toan trén co s¢ so liéu
cua chung tir goc hop 1€ va hop phap.
Dé phan anh mot cach 1ién tuc va c6 hé thong sy bién dong ciia timg tai san, timg

ngudn von va qua trinh SXKD, ké toan phai sir dung hé théng sb ké toan, bao gdbm nhiéu



loai s6 khac nhau. Xay dung hé thong s6 ké toan mot cach khoa hoc s& dam bao cho viée
téng hop s6 lidu duoc kip thoi, chinh xac va tiét kiém duoc thoi gian cong tac.

# Cac bao céo ké todn

B40 c4o ké toan chinh 13 “san pham” cua qua trinh xir 1y thong tin tai by phan ké
toan cua doanh nghiép. Bao cdo ké toan 1a phuong tién cung cip thong tin cho cac ddi
tuong can sir dung thong tin ké toan.

Ké’toén 1a qua trinh thu thap, do luong, xur ly va cung cap th6ng tin hiru ich cho
nhimg doi tuong quan tam dén doanh nghiép. Do tinh da dang cua doi tugng st dung,
thdng tin ké toan va nhu cau vé thong tin ké toan giira nhimg ddi twong rit khac nhau nén
viéc xdy dung cac bao cio ké toan khong thé khong quan tim dén dic diém cia timg ddi
tuong str dung.

Hé thng bao cao ké toan tai doanh nghiép bao gém hai loai:

> B&o céo ké toan tai chinh

Bao co tai chinh 1a mot hé théng thong tin dugc xir 1y boi hé thong ké toan tai
chinh, nhdm cung cap nhitng thong tin tai chinh c6 ich cho céc doi tuong sir dung d€ dua
ra cac quyét dinh kinh té.

Trong hé thong ké toan doanh nghi¢p Viét Nam, bao cdo ké toan tai chinh 1a nhimg
bao cao tong hop, trinh bay tong quat tinh hinh tai sdn, cong ng, nguon von chu s¢ hiru;
tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép trong mot ky ké toan. Béo
céo tai chinh duoc thé hién thong qua mot hé théng cac chi tiéu c6 mbi lién h¢ voi nhau
do Nha nudc quy dinh théng nhit va mang tinh phap lénh. N6 cung cip cho ngudi sir
dung btrc tranh toan canh vé veé tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép.

Nhimg béo cdo tai chinh do ké toan 1ap theo dinh ky (thang, quy, nim) nhim muc
dich cung cép thong tin vé két qua va tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép. i tuong sir
dung cac bdo cdo tai chinh 1a cac nha quan ly tai doanh nghiép va nhitng d6i tuong bén
ngoai doanh nghiép: Nha nudc, co quan thué, ngan hang, cic nha dau tu, nha cung cép,
khach hang.. {tat ca nhiing ai quan tam dén doanh nghiép. V¢i nhiing thong tin tong hop
vé tinh hinh tai chinh, béo céo tai chinh c6 thé dap tmg nhimng thong tin co ban va can
thiét nhat dé danh gia thuc trang tai chinh cta doanh nghiép, du doan hoat dong cua
doanh nghiép trong tuong lai.

Ban chat ciia bao céo tai chinh la phan dnh sy két hop ciia nhiing sy kién qua kha
VOi nhing nguyén tac ké toan d4 duogc thira nhan va nhimg danh gia cua ca nhan, nhim
cha yéu 14 cung cip thong tin tai chinh hiru ich cho cac d6i twong sir dung bén ngoai
doanh nghiép. Mot mat do thong tin trinh bay trén bdo céo tai chinh chu yéu chiu su chi
phdi boi nhimg danh gia ciia ngudi 1ap bao cdo tai chinh, mét khac do c6 su tach biét gitia
su s6 hitu va kha ning kiém soat ciia nhiing nguoi cung cap von cho doanh nghiép, nén
bdo cao tai chinh dugc 1ap doi hoi phai dugc kiém toan bai mot to chire kiém toan doc

lap.
> Béo cao ké toan quan tri
Béo céo ké’ todn quan tri 12 nhimg bao cdo phuc vu yéu cau quan tri va diéu hanh
hoat dong san xuat kinh doanh cua nha quan 1y doanh nghiép.



B4o c4o ké toan quan tri cung cap nhiing thong tin ma nha quan ly can d¢é lap ké
hoach, danh gia va kiém soat hoat dong trong doanh nghiép, no ton tai vi loi ich cua
doanh nghiép. Noi mét cach téng quat, nd cung cap nhitng thong tin ké toan phuc vu cho
muc tiéu ra quyét dinh cua nha quan ly, chu yéu 1a dinh huong cho twong lai. Nhiing
quyet dinh sang subt vé nhiing Van dé nhu gia ca trong tuong lai, sO luong san pham dau
ra, két cau san pham tiéu thy, van dé quan 1y von... tat ca déu lién quan dén viéc danh gia
cac thong tin ké toan quan tri. Vi théng tin ké toan quan tri chi dugc chuén bj va st dung
riéng cho nha quan 1y nén kiém toan doc lap s& khong thich hop. Do khong can duoc
kiém toan doc 1ap va khia canh s& hitu ca nhan cua thong tin ké toan quan tri, nén viéc
lap nhimng bao cdo ndy khong can thiét phai tuan theo nhiing nguyén tic ké toan nhat
dinh, nhdam muc dich ting cudong kha ning so sanh giira cac cong ty, boi nhiing so sanh
d6 khong phai 12 muc dich cua ké toan quan tri ndi chung va béo co ké toan quan tri noi
riéng.

Tir nhitng phén tich trén c6 thé phat biéu ban chat ciia bao cio ké toan quan tri 1a hé
thdng thong tin dugc soan thdo va trinh by theo yéu ciu quan tri, diéu hanh san xut
kinh doanh va ra cac quyét dinh ciia ban than timg doanh nghiép, nén né c6 tinh linh
hoat, da dang va khdng phu thudc vao nhitng nguyén tic ké toan.

1.2 Muc dich thiét ldp hé thong béng biéu ké todn

Muc dich ghi sé ké todn :

Viéc tap hop thong tin tir cac chimg tir ké toan va phan loai, hé thong hoa cac
nghiép vu kinh té - tai chinh phét sinh phai thong qua hé théng s6 ké toan phi hop véi
dic diém va quy md hoat dong cua don vi. Xac 1ap hé thong s0, qui dinh trinh ty va
phuong phap ghi vao cac loai s6 dé phuc vu cho yéu cau téng hop va phan tich thdng tin
la van dé c6 y nghia quan trong khong chi trong diéu kién thyc hién cong tac ké toan
bang phuwong phap thu cong ma ngay ca trong dleu kién thyc hién trén hé thong may vi
tinh. Nho co sO ké toan ma c4c nghiép vu kinh té phat sinh ghi chép roi rac trén CaC
chimg tir gbc dwoc phan anh day du, ¢ hé thong, tir d6 ké toan c6 thé tong hop sb licu
lap cac bao cio ké toan va phan tich tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh xta doanh
nghiép.

Muc dich thiét ldp hé thong bdo cdo ké todn:

» Muc dich cua bdo céo tai chinh str dung ¢ nudc ta vé co ban co sy twong dong
v6i chuan muc ke toan qudc té (IASC). Muc dich cua bao cdo tai chinh Ia cung cap
nhitg thong tin vé tinh hinh tai chinh, két qua kinh doanh va nhimng bién dong vé tinh
hinh ctia doanh nghiép, dé gitip cho ngudi sir dung ra cac quyét dinh kinh té mot cach kip
thoi .

Théng tin vé tinh hinh tai chinh chu yéu duoc cung cap qua bang can a6i ke toan.
Tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép chiu sy anh huong cua cac nhan t6: cac nguodn luc
kinh té do doanh nghiép kiém soat, co ciu tai chinh va kha ning thanh toan cong ng. Vi
vay khi nghién ctru cac thong tin vé tinh hinh tai chinh s& gitip cho ngudi sir dung:

- Panh gia ning lyc cua doanh nghiép trong viéc tao ra cac ngudn tién va cac khoan
twong duong tién trong tuong lai.

- Dy do4n nhu cau di vay trong twong lai va phuong thirc phan phdi loi tirc.

- Dy doan kha niang thanh cong cua doanh nghiép trong viéc huy dong cac ngudn
tai chinh.



- Dénh gia kha nang cua doanh nghi€p trong viéc thue hién cac cam két tai chinh
khi dén han.

Théng tin vé két qua kinh doanh dugc cung cap qua bao cio két qua hoat dong kinh
doanh. Viéc nghién ctru cac thong tin ve tinh hinh kinh doanh, dac biét 14 kha nang sinh
loi cia doanh nghiép s€ gitip cho nguoi str dung:

- Danh gia cac thay d6i tiém tang ciia cac ngudn lyc kinh té ma doanh nghiép c6 thé
kiém soat trong tuong lai.

- Dy doén kha nang tao lgi nhuan ctia doanh nghiép trén co s¢ hién co.

- Panh gia tinh hidu qua cac ngudn luc bd sung ma doanh nghiép sir dung.

Théng tin vé bién dong tai chinh duoc cung cap thong qua bao cao luu chuyén tién
té. Viéc nghién clru nhitng thong tin ndy s€ rat hiru ich cho ngudi st dung trong viéc:

- Panh gia xem doanh nghiép c6 loi tirc nhung c6 tién hay khong.

- Panh gi4 cac hoat dong kinh doanh, dau tu tai chinh ciia doanh nghiép trong ky
bao cao.

- Panh gi4 kha ning tao ra ngudn tién va cac khOan twrong dwong tién trong twong
lai ciia doanh nghiép, cling nhu viée str dung cac ngudn tién nay.

> Muc dich thiét 1ap bao co ké toan quan tri doanh nghiép phai gan lién v6i muc
tiéu hoat dong cu thé cua timg doanh nghiép va cac chuc ning quan 1y ndi bd cua nha
quan ly. Do mdi loai hinh hoat dong khac nhau s& c6 myc tiéu va cach thuac dé dat duoc
muc dich khac nhau, vi thé viéc quan 1y nhitng hoat dong ndy s& can nhitng thong tin phu
hop ddi véi timg loai hoat dong, nham hudng dén muc tiéu da xac dinh. Nhu vay co thé
néi rang, muc dich ciia bao céo ké toan quan tri 1 nhdm cung cip thong tin hiru ich phuc
vu cho viéc hoach dinh, kiém soat va ra quyét dinh ctua nha quan 1y ¢ nhiéu cip d6 khac
nhau trong sy phU hop véi dic diém hoat dong ctia timg doanh nghiép.

I1. N§i dung, phwong phap Iap cic bang biéu ké toin

1.1 N@i dung, trinh tw ghi s6 ké todn

Dé hé théng hoa thong tin ké toan, cac doanh nghiép s dung nhleu loai s6 ke toan.
Tuy nhién theo mac d6 phan anh d6i | tuong ké toan, sb ké toan gdm s6 ké toan tong hop
va s6 ké toan chi tiét. Két cau Va mau s ké toan tong hop phu thude vao hinh thuce ké
toan str dung. Diéu nay la do mdi hinh thirc ké toan co s lugng s6 ké toan tong hop khéc
nhau, trinh ty hé thong hoa thong tin ké toan khac nhau va cach klem tra dbi chleu s6 liéu
tren So ké toan tong hop ciing khac nhau. Tuy nhién ddi véi cac sd ké toan chi tiét thi ket
cau mau s twong tw nhau khong phu thudc vao hinh thirc ké toan st dung ma chu yéu
phu thudc vao yéu cAu quan ly ndi b trong doanh nghi¢p. Cac loai s6 ké toan khac nhau
Ve:

+ Chirc ning ghi chép cua sd

+ Hinh thtrc va noi dung két ciu

+ Phuong phap hach toan céc chi tiéu thong tin trén s6 ké toan

+ Co 56 s6 lidu ghi chép vao sb

Viéc t6 chuc xay dung hé théng sb va ghi chép ké toan mot cach khoa hoc, chinh
X4c ¢6 mot y nghia quan trong dam bao cho cho viée tong hop sb liéu va cung cp thong



tin ké toan, dam bao chat lugng cua céc chi tiéu bao cao ké toan tiét kiém duoc thot gian
cong tac. Do vay, viée t6 chirc hé théng s6 ké toan doi hoi phai dap tmg cac yeu cau sau:

- Khi t6 chirc s6 ké toan tong hop phai dam bao méi quan hé giira ghi s6 theo thir tur
thoi gian vi ghi s6 phén loai theo hé thong todn b cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét
sinh & doanh nghiép.

- Phai dam bao méi quan hé giita ghi s6 ké toan tong hop véi ghi s ké toan chi tiét
d6i véi cac chi tiéu kinh té, tai chinh, tong hop (phan 4nh trén céc tai khoan cap I) can ghi
chép ké toan chi tiét (phan anh & tai khoan chi tiét cac cap II, 11T, IV...).

- Phai dam bao mdi quan hé kiém tra, ddi chiéu sb liéu nham dam bao tinh chinh
X4C tuyét d6i trong qué trinh hé thong héa thong tin ké toan tir cac ching tir ké toan.

Pé thuc hién nhitng yéu cau trén, ké toan d4 xay dung duoc mot sd phuong an to
chirc hé thdng s6 ké toan str dung cho cac don vi ndi chung va cho cac doanh nghiép néi
riéng, goi 1a hinh thirc ké toan. Cac hinh thirc ké toan phd bién hién nay & cac doanh
nghiép bao gdm: Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 cai, hinh thirc ké toan Nhat ky chung,
hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 va hinh thirc ké toan Nhat ky chimg tir.

Tuong tu ké toan thii cong, khi 14p cac s6 ké toan trén may, ké toan phai dam bao

nguyén tic chung trong ghi s6 ké toan 1a dua vao ching tir gbc hop phap, hop 18 dé dinh
khoan rdi tir @6 ghi vao cac sb ké toan c6 lién quan theo dung mau, ding phuong phap va
dung quy tic.

Céc phan mém ké toan may duoc 1ap trinh déu dam bao thyc hién ding nguyén
tic, trinh tu ghi s6 theo hinh thirc ghi s6 ké toan da duoc lua chon.

11.2 Ngi dung, phirong phép ldp bdo cdo ké todn

Thong tin ké toan tai chinh thudng duoc cung cip qua cac bao cdo tai chinh la chu
yéu. Hé théng bdo cdo tai chinh 1a mot trong nhitng hé thong bao céo ké toan cua doanh
nghiép, no tong hop sb lidu theo cac chi tiéu kinh té tai chinh nhat dinh, phan anh mot
céch téng quat, toan dién tinh hinh tai san va ngudn vén cua doanh nghiép tai mét thoi
diém, tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh st dyng von cua doanh
nghiép trong mot thoi ky nhét dinh, nham phuc vu cho céc dbi tuong st dung thong tin ké
toan nhan biét tinh hinh kinh té, tai chinh, qua trinh va két qua hoat dong cta don vi va dé
ra cac quyét dinh can thiét. Cac bao céo tai chinh chu yéu duoc sir dung trong doanh
nghiép bao gom Bang can d6i ké toan, Bao céo két qua hoat dong kinh doanh, Bao cdo
lwu chuyén tién t&, Thuyét minh bao céo tai chinh,

11.2.1 Bang cdn doi tai khodn (Bdng cdn doi sé phat sinh)

Dé dam bao tinh chinh xac cua bang can d6i ké toan, trude khi 1ap bang, ké toan
phai tién hanh ddi chiéu, kiém tra sb liéu hach toan nham phat hién nhitng sai léch dé tién
hanh diéu chinh lai cho phu hop. Mot trong cac phuong phap kiém tra duoc st dung la
phuong phap lap bang can d6i tai khoan, con goi 1a bang ddi chiéu sb phat sinh hay bang
can d6i s6 phat sinh.



* Nguyén tic 1ap bang can ddi tai khoan:

Bang can dbi tai khoan dugc 1ap bang cach liét ké toan bo tai khoan cip mot ma
don vi sir dung clng s6 du dau ky, so phat sinh trong ky va sb du cudi ky cua cac tai
khoan.

11.2.2 Bang cdn doi ké todn

Bang can dbi ké toan (BCDKT) 12 mot bao cdo tai chinh tong hop, phan anh tong
quat toan bo gi tri tai san hién c6 va ngudn hinh thanh tai san cua doanh nghiép tai mot
thoi diém nhat dinh (thoi diém 1ap bao céo).

Bang can ddi ké toan (BCDKT) c6 y nghia rat quan trong trong cong tac quan ly
doanh nghiép. So liu trén bang CDKT cho blet toan bd gia tri tai san hién c6 cua doanh
nghiép theo co cau tai san; nguon v6n va co cau ngudn vén hinh thanh céc tai san do.
Thong qua bang CDKT c6 thé nhan xét nghién ctru va danh gia khai quat tinh hinh tai
chinh cua doanh nghiép. Bong thoi, co thé phan tich tinh hinh sir dung vdn, kha ning huy
dong ngudn von vao san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép.

* Nguyén tdc Idp bang cdn doi ké todn:

Thuc chat ciia bang CDKT 1a bang can d6i giita von kinh doanh va ngudn hinh
thanh vén kinh doanh tai mot thoi diém nhét dinh (ddu nam va cudi ky hach toan). Viéc
tuan thu cac nguyén tic sau s& bao dam cho viéc lap bang CPKT duoc nhanh chéng, dé
dang va chinh xac:

- Phai hoan tat viéc ghi s6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét, tién hanh khoa
s6 ké toan, tinh ra s6 du cudi ky ciia cac tai khoan tong hop va tai khoan phan tich, kiém
tra d6i chiéu sb lidu ké toan giita cac sd sach co lién quan, bao dam khép ding.

- Kiém tra lai s6 liéu ghi trén cot "S6 cubi ky" cia BCDKT ngay 31/12 nim
trude. Sb lidu & cot ndy s& duoc chuyén vao cot "S dau nim" cia BCDKT niam nay.

- Tuyét di khong duoge bl trir s6 du giita hai bén No va C6 cua cac tai khoan
thanh toan nhw 131, 331 ma phai cin ctr vao sé du chi tiét cia ting bén dé ghi vao cac
chi tiéu lién quan trén BCDKT.

- Mot chi tiéu trén BCDKT lién quan dén tai khoan nao thi cin ctr vao sb du cua
tai khoan do (tai khoan tong hop, tai khoan phan tich) dé phan anh. S6 du bén No cua tai
khoan s& dugc ghi vao bén "Tai san" va s6 du bén C6 cia tai khoan s& dugc ghi vao bén
"Ngudn von" trir mot sd trudng hop ngoai 18 dé phan anh chinh xac quy mé tai san hién
C0 tai doanh nghiép duoc quy dinh duédi day:

TK 214, TK 129, TK 139, TK 159, TK 229

Céc tai khoan trén mac du c6 s6 du bén C6 nhung lai dugc ghi do hay ghi trong
ddu ngodc don bén "Tai san" (gidm triy).

Mot sb tai khoan khac c6 s6 du bén No hodc bén Co nhung dugc ghi bén "Ngudn
v6n" nhur:

TK 412 "Chénh léch danh gia lai tai san"
TK 413 "Chénh lach ty gia"
TK 421 "Loi nhun chwa phan phéi"

Néu cac tai khoan trén c6 s6 du bén Co thi ghi den binh thuong. Nguoc lai néu cac
tai khoan d6 c6 s6 du bén No thi phai ghi d6 hay ghi trong ngozc don dé trir di.

* Co 56 56 liéu dé lgp BCPKT



M®bi phan cua BCDKT déu dugc phan anh theo cot: Ma s6, sb dau nam, sb cudi ky
(quy, nam). Do vay, co so so li¢u dé thiét [ap BCDKT bao gom:

- Cin cir vao c4c so ké toan tong hop va chi tiét.

- Cén ctr vao bang can dbi ké toan ky trude (quy trudce, nim trudc).

[ Céc bao cao ké toan duoc lap trong may tuan thu day di nguyén tac 1ap bao
céo ke toan theo phuong phap thi cong. Chuong trinh ké toan c6 nhiém vy két hop cac sd
liéu, ching tir ké toan véi cac biéu mau ké toan dé cung cap cac bao cio ké toan hoan
chinh cho nha quan 1y théng qua cac cau 1énh va sir dung thanh cong cu do ké toan thuc
hién. Tuy nhién, khong phai hoan thanh xong viéc nhap chung tir s€ c6 dugc cac bao cao
ké toan chinh x4c, dleu ndy con tuy thudc trinh do ctuia ngudi ké toan vién ciing nhu viée
tuan thii cac nguyén tic chung trong ké toan may.

Diéu kién dé 1ap bao cao ké toan trén may I phai tién hanh chuyén sb du cudi ky
trude sang sO du dau ky nay.

11.2.3 Bang két qua hoat dong san xudt kinh doanh

B4o céo két qua hoat dong kinh doanh la bao cdo tai chinh tong hop phan anh téng
quét tinh hinh va két qua kinh doanh trong mét ky ké toan cua doanh nghiép. Béo cao két
qua hoat dong kinh doanh ctuia doanh nghiép duoc chj tiét theo hoat dong san xuat kinh
doanh chinh va céac hoat dong tai chinh, hoat dong bat thuong. Ngoai ra, bdo cdo két qua
hoat dong kinh doanh con két hop phan énh tinh hinh thyuc hién nghia vu d6i v6i ngan
sach nha nudc vé cac khoan thué va cac khoan khac phai ndp ciing nhu chi tiét cac chi
tiéu ve thue gia tri gia tang.

Noi dung va co so s6 liéu

B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh gdm ba phan chinh:

Phan I: Lai, |6 phan anh tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh cua doanh
nghi¢p bao gom hoat dong san xuat kinh doanh va cac hoat dong khac. Phan nay bao gom
cac chi tiéu sau:

1. Doanh thu thuan
Gia vén hang ban
Loi nhuan gdp
Chi phi ban hang
Chi phi quan ly doanh nghiép

6. Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh...

'Cac chi tiéu nay déu dugc trinh bay theo cac noi dung nhu tong sO phat sinh trong
ky, s6 liéu cta ky trude (dung cho muyc dich so sanh) va sb luy ké tir dau nam dén cudi ky
bao céo.

Phan II: T‘I,nh hinh thyc hién nghia vy d6i v6i Nha nude_ phan anh tinh hinh thuc
hi¢n nghia vu doi v6i Nha nudce v€ thué, phi, 1¢ phi va cac khoan phai nop khéc. Cac
khoan thué trong phan nay dugc chi tict theo ting loai thué nhu thué GTGT hang ban néi
dia, thu¢ GTGT héng nhép khéu, thué tiéu thy dac bit, thué xuat nhép khau, .... Tat ca
cac chi tiéu nay déu dugc trinh bay theo cac noi dung nhu s6 con phai ndp ciia ky trudc
Chuyen sang, sO phai nop phat sinh trong ky bao cdo, s6 d& nop trong ky bao cdo, luy ké
s6 phai ndp va sb d4 nop tir dau nam dén cudi ky bao caova sé con phai ndp dén cudi ky
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bao céo. Ngoai ra, cudi phan II con phan anh sé thué con phai ndp nim trude chuyén
sang, trong d6 chi tiét theo thué thu nhap doanh nghiép.

Phan III: Thué GTGT dugc khau trlr, thué GTGT duge hoan lai, thué GTGT duoc
giam, thué GTGT hang ban noi dia_ phan anh s6 thué GTGT duogc khau trir; thué GTGT
d4 khéu trir, con dugc khau trir cudi ky; thué GTGT duge hoan lai, da hoan lai, con duge
hoan lai cudi ky; thué GTGT duoc giam, dd giam va con dugc giam cubi ky; thué GTGT
hang ban noi dia d4 nop vao Ngan sach Nha nudc va con phai ndp cudi ky.

* B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh cuia doanh nghiép dua trén co s& s6 liéu
sau:

- B4o céo két qua hoat dong kinh doanh ky trudc

- S6 ké toan trong ky ciia cac tai khoan tir loai 5 dén loai 9

- S6 ké toan cac tai khoan 133 "Thué GTGT duoc khiu trir" va tai khoan 333 "Thué
va cac khoan phai ndp nha nudc"

I1.2.4 Bdo cdo luu chuyén tién té

Bao cao luu chuyén tién t& 1a bao céo tai chinh tong hop, phan anh viéc hinh thanh
va sur dung lugng tién phat sinh trong ky bao cdo ciia doanh nghi¢p. Dya vao bao cao luu
chuyén tién t&, nguoi sir dung c6 thé danh gia dwoc kha ning tao ra tién, sy bién dong tai
san thuan cia doanh nghiép, kha ning thanh toan ciia doanh nghiép va du doan duoc
ludng tién trong ky tiép theo.

Noi dung ctia bao co Iuu chuyén tién té ciia doanh nghiép gdm ba phan sau déy:

" Luu chuyén tién thuan tir hoat dong san xuét kinh doanh:

Phan anh toan b6 dong tién thu vao va chi ra lién quan truc tiép dén hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép, nhu tlen thu ban hang, tlen thu tr cac khoan pha1 thu thuong
mai, cac chi phi bang tlen nhu tién tra cho nha cung cép (tra ngay trong ky va tién tra cho
khoan ng tir ky trudc), tién thanh toan cho cong nhan vién vé tién lwong va bao hiém x&
hoi, cac chi phi khac bang tién (chi phi vin phong phim, cong tac phi...).

" Luu chuyén tién tr hoat dong dau tu:

- Phan anh toan bo dong tién thu vao va chi ra lién quan truc tiép dén hoat dong dau
tu cua doanh nghiép.

Dong tién Ivu chuyén dugc tinh gdm toan bd cac khoan thu do ban, thanh 1y tai san
cb dinh, thu hdi cac khoan dau tu vao cac don vi khac... va cac khoan chi thanh 1y, chi
mua sam, xay dung tai san ¢ dinh, chi vé dau tu vao cac don vi khac.

" Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh:

Phan 4nh toan bd dong tién thu vao va chi ra lién quan truc tiép den hoat dong tai
chinh cta doanh nghiép. Hoat dong tai chinh cua doanh nghiép bao gém cac nghiép vu
lam tang giam von kinh doanh cua doanh nghiép, nhu chu doanh nghiép gop von, vay
vén (khong phén biét vay v6n dai han hay von vay ngin han), nhan von lién doanh, phéat
hanh cd phleu, trai phleu, trd ng cac khoan vay hodc thanh toan trai phleu, cd phleu...

Dong tién luu chuyén duogc tinh bao gdmcac khoan thu, chi lién quan nhu tién vay
d4 nhan, tién thu duoc do phat hanh ¢ phiéu, trai phiéu, tién chi tra 13i cho cac bén gop
vén, tra 13i ¢6 phiéu, trai phiéu bang tién, thu 13i tién gui...

* Nguy@n tic lap va co so sb liéu



Theo phuong phap gian tiép, béo céo luu chuyen tién t& dwoc lap bang cach didu
chinh 1gi nhuan trude thue cua hoat dong san xuét kinh doanh khoi anh huéng cua cac
nghiép vu k1~10ng truc tlep thu Flen hodc chi tién da lam tang, gidm lgi nhuan loai trir cac
kho;”ln 1§1i, 10 ctia hoat dong dau tu va hoat dong tai chinh da tinh vao lgi nhuin trudce
thug, diéu chinh cac khoan myc thugc von luu dong. Theo phuwong phap nay, bao cao luu
chuyén tién té duoc 1ap dua vao:

- BA&o céo két qua hoat dong kinh doanh

- Bang can ddi ké toan

- CAc tai lidu khac nhu: sb cai, s6 ké toan chi tiét, bao cao von gop, khau hao, chi
tlet hoan nhap du phong hoic cac tai liéu chi tiét vé mua ban tai san ¢ dinh, tra 13i vay,
s6 thu chi tién mat...

Theo phuong phap truc tiép, bao céo luu chuyén tién t¢ duoc lap bang cach xac
dinh Va phan tich tryc tiép cac khoan thyc thu, thuc chi bang tlen trén cac sb ké toan von
bang tién theo ting loai hoat dong va ndi dung thu chi. Co s6 sb lidu dé lap :

- Bang can ddi ké toan

- S ké toan thu chi v6n bang tién

- S6 ké toan theo ddi cac khoan phdi thu, phai tra

11.2.5 Thuyét minh bdo cdo i chinh

Thuyét minh béo cao tai chinh 1a mét bo phan hop thanh h¢ théng bflo cdo tai chinh
cua doanh nghiép, dugc 1ap d€ gidi thich va bo sung nhitng thong tin ve tinh hinh hoat
dong san xuét kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia doanh nghlep trong ky bao cao ma cac
béo céo tai chinh khac khdng thé trinh bay rd rang va chi tiét dugc.

Thuyét minh bao cdo tai chinh trinh bay khai quat déc diém hoat dong san xuét
kinh doanh cua doanh nghiép, n6i dung mot so ché do ke toan duoc doanh nghiép lya
chon dé 4p dung, tinh hinh va Iy do bién dong cua mot so dbi tuong tai san va ngudn von
quan trong, phan tich mot s chi tiéu tai chinh chi yéu va céc kién nghi cia doanh
nghiép.

Doanh nghiép phai trinh bay day du cac chi tiéu theo noi dung dénh gia quy dinh
trong thuyét minh bao céo tai chinh. Ngoal ra, doanh nghiép cling co thé trinh bay thém
céc noi dung khac nham giai thich chi tiét hon tinh hinh va két qua hoat dong san xuat
kinh doanh cua doanh nghiép.

Co 56 56 liéu:

- Céc sb ké toan ky bao cao

- Bang can dbi ké toan ky bao céo

- Béo céo két qua kinh doanh ky bao cao

- Thuyét minh bao céo tai chinh ky trudc, nim trudc

Theo thong tu’sé 89/2002/TT-BTC ngay 09/10/2002 hudéng dan ké toan thyc
hién 4 chuan myc ke toan ban hanh hanh theo Quyet dinh s6149/2001/QD-BTC ngay
31/12/2001 cua B¢ truong BO Tai Chinh, hé thong bao cao tai chinh c¢6 nhitng bo
sung va thay doi nhu sau:

Bé sung tai khoan 242-Chi phi tra trudc dai han

X04 bo, sira doi tén va s6 higu mot s6 tai khoan loai 7, loai 8.



- Xo04& bo Tai khoan 711-Thu nhap hoat dong tai chinh va Tai khoan 811-Chi phi
hoat dong tai chinh.

- Doi tén va sb hiéu Tai khoan 721-Céc khoan thu nhap bét thuong thanh Tai
khoan 711-Thu nhap khac va Tai khoan 821-Chi phi bat thuong thanh Tai khoan 811-Chi
phi khéc.

- Stra d6i, b sung noi dung Tai khoan 711-Thu nhap khac.

- Riéng bang Thuyét minh bao céo tai chinh cd thém muc “Mot sb chi tiéu chi
tiet vé hang ton kho” sau phan “Chi phi san xuat kinh doanh theo yéu t0” nhu sau:

Chi tiéu M4 sb S
tién

- Gi4 gbc cua tong sé hang ton kho
- Gid tri hoan nhap du phong giam gid hang ton kho
- Gi4 trj ghi sb cua hang ton kho (gia goc trir (-) du

phong giam gia hang ton kho) da dung dé thé chép, cam cd
dam bao cho cac khoan ng vay

Do c¢6 nhiing su thay déi bd sung nay nén biéu miu cac bao cdo tai chinh ciing co
su thay d6i cho phu hop. Mot s6 phan mém ké toan duoc lap trinh ¢6 kha néng lién két,
giao tiép véi cac phan mém tng dung khac nhu nhap va truy Xuit dir liéu tir Excel,
Access...Néu phan mém ké toan co kha nang nay thi s& rat thudn loi cho ké toan Vlen
trong viéc 1ap cac bao cao ké toan theo cac biéu miu méi do B0 tai chinh ban hanh. biéu
nay khong nhiing giam nhe khdi lugng cong viée cho ké toan vién ma con dam bao cung
Cép thong tin kip thoi, chinh xac cho cac nha quan tri doanh nghiép ra quyét dinh lya
chon phuong an san xuat kinh doanh t6i uu.

I1l.  Huéng din thye hanh

111.1 Thiét lgp sé ké todn

Bio cio doi chiéu Menu xem bao cao

Phiéu nhap mua vat tu, hang hoa Ké toan mua hang va céng no phai tra/ Bao

céo hang nhap mua/ Bang ké phiéu nhép

Chi phi mua hang Ké toan mua hang va céng no phai tra/ Bao

céo hang nhap mua/ Bang ké phiéu nhép

Hoéa don mua dich vy, TSCD Ké toan mua hang va céng no phai tra/ Bao

cao cbng no theo hoa don/ Bang ké hoa don




mua hang va dich vu

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg tir =
PN1

Phiéu nhap thanh pham (nhdp tir san
Xuat)

Ké toan hang ton kho/ B4o cdo hang nhap/
Bang ké phiéu nhap

Phic¢u xuat kho cho san xuat va giri ban

Ké toan hang ton kho/ Béo cdo hang xuét/

& cac dai ly Bang ké phiéu xuit
Phiéu nhap thanh pham (nhap tir san | Ké toan héng ton kho/ B4o cdo hang nhap/
XUat) Bang ké phiéu nhép
Phiéu xuat kho cho san xut va gui ban | Ké toan hang ton kho/ Béo cdo hang xuat/
O céac dai ly Bang ké phiéu xuit

Hoéa don giam gia

Ké toan ban hang va céng no phai thu/ Bao
céo cong ng theo khach hang/ Bang ké ching
tur

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg tir =
HD4

Ching ttr bu trir cong ng

Ké toan ban hang va céng no phai thu/ Bao
céo cong ng theo khach hang/ Bang ké ching
tu

Luu y: diéu kién loc tai truong mé chimg tir =
HD9

Chimg tir ghi ng ghi c6 tai khoan cong
no

Ké toan ban hang va céng no phai thu/ Bao
céo cong ng theo khach hang/ Bang ké ching
tu

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg tir =
HD6

Tién mat tai quy (phiéu thu, phiéu chi)

Ké toan tién mit, tién giri va tién vay/ Bao cao
tién mit, tlen gui ngan hang/ S6 quy

Tién giri ngan hang (bao ¢, b4o no)

Ké toan tién mat tién gui va tién Vay/ B ao
c4o tién mit, tién giri ngan hang/ S6 chi tiét
cua mot tai khoan

Tién vay ngan han.

Ké toan tién mat, tién giri va tién vay/ Bao co
tien mat, tién giri ngan hang/ So chi tiét cua
mot tai khoan

K¢ toin cong ng phai thu

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

S6 chi tiét cong no phai thu ciia khach
hang H1 (KHH1)

Ké toan ban hang va céng no phai thu/ Bao
cao cong no theo khach hang/ So6 chi tiét cong




no ctia mot khach hang

Bang can ddi phét sinh cong ng phai thu
cac khach hang

K¢ toan ban hang va cong ng phai thu/ Bao
cao cbng ng theo khach hang/ Bang can doi
phét sinh cdng ng cua mét tai khoan

S6 chi tiét cong no tam Ung cua nhan
vién Nguyén Vin Tu (NVTNV)

Ké toan ban hang va céng no phai thu/ Bao
cao cong no theo khach hang/ So chi tiét cong
ng cua mot khach hang

Bang can dbi phat sinh cong no tam tng
cac nhan vién

K¢ toan ban hang va cong ng phai thu/ Bao
cao cbng ng theo khach hang/ Bang can doi
phét sinh cdng ng cua mét tai khoan

K¢ toan cong ng phai tra

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

S6 chi tiét cong ng phai tra cho nha
cung cap hang hoéa nguodi ban Sl
(NBS1)

Ké toan mua hang va cdng no phai tra/ Bao
cao cdng ng theo nha cung cap/ So chi tiét
cbng no ciia mot khach hang

Bang can d6i phat sinh cong no phai tra
cho cac nha cung cap hang hoa

Ké toan mua hang va cdng no phai tra/ Bao
céo cdng ng theo nha cung cap/ Bang can doi
phét sinh c6ng no ctia mot tai khoan

So chi tiét cong ng phai tra cho nha
cung cap dich vu Cty Dién Luc Ha Noi
(NBLO1)

Ké toan mua hang va cdng no phai tra/ Bao
c4o cong no theo nha cung cip/ S6 chi tiét
cbng no ciia mot khach hang

Bang can do6i phat sinh cong ng phai tra
cho céc nha cung cip dich vu

Ké toan mua hang va cdng no phai tra/ Bao
céo cdng ng theo nha cung cap/ Bang can doi
phét sinh cdng ng cua mét tai khoan

K& toan hang ton kho

Nghiép vu phat sinh

Menu cap nhat

Tinh gid trung binh thang

Ké toan hang ton kho/ Céap nhat s6 lidu/
Tinh gid trung binh

Tinh gid trung binh di dong theo ngay

Ké toan hang ton kho/ Céap nhat s6 lieu/
Tinh gid trung binh di dong theo ngay

Tinh gia cho vt tu nhép trudc xuat trude

Ké toan hang ton kho/ Cap nhat so liéu/
Tinh gid nhap trudc xuat trude

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

Tinh gia trung binh

Ké toan hang t6n kho/ Bao cdo hang ton
kho/ Bang gia trung binh

- Thé kho

Ké toan hang tén kho/ Bao cdo hang ton
kho/ Thé kho, S6 chi tiét vat tu




- Bang can d6i nhap xuat ton kho

Ké toan hang ton kho/ Béo cdo hang ton
kho/ Tong hop nhéap xuat ton

K¢ ton tai san c6 dinh

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

Tinh khiu hao TSCD

K¢ toan tai san c6 dinh/ Bao cao khéu hao va
phan bo khau hao/ Bang tinh khau hao TSCD

But toan phan bd khau hao TSCP

K¢ toan tai san cb dinh/ Bao c4o khau hao va
phéan bo khau hao/ Bang phan bo khau hao

Ké toan tong hop/ Loc tim va tra ciru s6 liéu/
Bang ké ching tur. Diéu kién loc tai truong
ma chig tir 14 PK5

Diéu chinh gia tri tai san

Ké toan tai san cd dinh/ Béo cdo kiém ké tai
san c6 dinh/ Bdo cao chi tiét tai san ¢o dinh

Khai b&o giam TSCb

Ké toan tai san cb dinh/ Bdo cao tang giam
TSCD/ Béo céo chi tict giam TSCD

Diéu chuyén bd phan st dung

Ké toan tai san co dinh/ Bdo cdo kiém ké
TSCB/ Bao cdo chi tiét TSCD theo bd phan

Diéu chinh khau hao thang

K¢ toan tai san c6 dinh/ Bao c4o khau hao va
phan bo khau hao/ Bang tinh khau hao

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

- Bt toan phan b tién lvong, BHXH,
BHYT, KPCD

- Trich luong nghi phép cta cong nhan
tryc tiép san xuat

- BU(t toan phan bd cong cu cung cu

- BUt toan phan bd khiu hao

- Bt toan két chuyén chi phi SCL vao
chi phi chd phan bd

- Phan bo chi phi SCL

Ké toan tong hop/Loc tim s6 lidu va béo
céo nhanh/Bang ké chimng tir

Luu y: didu kién loc tai truong mé chimg
tir = PK1

But toan phan bo khau hao

Ké toan tong hop/ Loc tim s6 lidu va béo
céo nhanh/ Bang ké ching tir

Luu y: didu kién loc tai truong mé chimg
tir = PK5

Tinh gid trung binh nguyén vat liéu

Ké toan hang ton kho/ Bao céo hang xuat/
Bang ké phicu xuat




Ké toan hang ton kho/ Bao cdo nhap xuat
ton/ Bang gia trung binh

Két chuyén chi phi nguyén vat li¢u truc
tiep vao chi phi san xuat do dang

Ké toan tong hop/ Loc tim s6 lidu va béo
céo nhanh/ Bang ké ching tir

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg
tir = PK3

Phan bo chi phi nhin cong va chi phi san
Xuat chung cho céac san pham

Ké toan tong hop/ Loc tim s6 lidu va béo
céo nhanh/ Bang ké chiing tir

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg
tir = PBL

- Tap hop va phan b chi phi NVL

- Phan bo chi phi nhan cong va chi phi
san xuat chung

- Tinh gi& thanh san pham

- Bang gia thanh san pham

- Thé gia thanh san pham

- Thé gia thanh san pham (2)

- Béo céo chi tiét gia thanh theo vat tu
- Béo céo tong hop gia thanh san pham

Cap nhat gia cho cac phiéu thanh pham

Ké toan hang ton kho/ Cap nhat s6 lidu/
Phiéu nhap kho

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

Két chuyén GTKH va GTCL cua dan
may vi tinh (nghiép vu ban TSCD)

BUt toan tam ndp thué thu nhap doanh
nghi¢p

Tam trich cac quy phat trién, khen
thudng, phuc loi

Ké toan tong hop/ Loc tim s liéu va bao céo
nhanh/ Bang ké ching tur

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg tir =
PK1

K& toan téng hop — c4c bat toan cudi ky

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

Phan b chi phi chd phan bd

Két chuyén két qua 14i 15

Két chuyén thué GTGT dau vao

Ké toan tong hop/ Loc tim s lidu va béo
céo nhanh/ Bang ké chiing tir

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg tir =
PK1

Két chuyén thué GTGT dau vao

Két chuyén doanh thu, gia von hang ban

Két chuyén chi phi ban hang, chi phi
quan 1y doanh nghiép

Két chuyén thu nhap tr hoat dong tai
chinh, thu nhap bat thuong

Két chuyén,chi phi hoat dong tai chinh,
hoat dong bat thuong

Ké toan tong hop/ Loc tim s lidu va béo
céo nhanh/ Bang ké chiing tir

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg tir =
PK3




But toan phan bé chi phi san xuit chung
cho cac phan xuong A va B (TK 6271C
=>TK 6271PXA, 6271PXB;...)

Ké& toan tong hop/ Loc tim s lidu va béo
céo nhanh/ Bang ké chiing tir

Luu y: didu kién loc tai truong ma chimg tir =
PK4

111.2 Cac bao céo tai chinh

Bao cao doi chiéu

Menu xem bao cao

- Bang can ddi phat sinh céc tai khoan
- Bang can ddi ké toan

- Bang can ddi ké toan cho nhiéu ky

- Béo cao KQSXKD Phan 1. L3i 16

- Béo cao KQSXKD cho nhiéu ky

- Béo c40 KQSXKD Phéan 2. NS

- Bé&o cao KQSXKD Phan 3. Thué

tiép
tiép cho nhiéu ky
tiép

tiép cho n}liéu ky
- Thuyét minh bao cao tai chinh

- B&o céo dong tién theo phwong phap truc
- B&o céo dong tién theo phwong phap truc
- B&o céo dong tién theo phuwong phap gian

- Béo céo dong tién theo phwong phéap gian

- Bang phan tich tai chinh cua doanh nghiép

Ké toan tong hop/ Bao cdo tai chinh/

Cac bao cao thué

| Bio cdo dbi chiéu

| Menu xem béo céo




- To khai thué GTGT (mau 01/GTGT) Béo c4o thué/ Bao cao thué GTGT/...
- Bang k& chung tu hang hoa dich vu ban ra
(mau 02/GTGT)

- Bang ké chung tur hang hoa dich vu mua vao
(mau 03, 04, 05/GTGT)

- B0 cdo quyét toan thué thu nhdp doanh
nghiép (mau 04/TNDN)

B4o cao thué/ Bao cao quyét toan thué
TNDN/...

TAI LIEU THAM KHAO:

- PGS.TS Nguyén Vin Cong, 2004, Ifhén 9: Bao cdo ké toan trong Van dung
chuan myc ké toan méi vao cac phan hanh ké toan doanh nghiép, Trang 291-293, NXB
Tai chinh Ha Noi.

- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, Chuong 5: Phan hé ké toan tong hop trong
Hudng dan thuc hanh phan mém ké toan FAST ACCOUNTING, trang 17-18.

CAU HOI ON TAP CHUONG IV

[

. Khai niém hé thdng bang biéu ké toan

2. Muc dich thiét 1ap hé thong bang biéu ké toan

3. Nbi dung, phuong phap 1ap cac bang biéu ké toan

4. Vige ghi sd ké toan c6 y nghia gi? Vi sao phai thiét 1ap bao cdo ké toan?

5. Trinh bay nguyén tic 13p va co 6 s0 li¢u ciia bang can ddi tai khoan, bang
can doi ke toan? So sanh véi ke toan thi cong.

(62}

6. Viéc 1ap cac bang bicu ké toan trong chuong tinh ké toan may giéng va khac nhu
thé ndo so vai lap theo phuwong phap thi cong ?

7. Trinh bay nguyén tic, didu kién dé thiét 1ap cac bao cao ké toan trén méay?

BAI TAP THUC HANH CHUONG IV

CHUONG V



CONG CU HE THONG CUA MOT
CHUONG TRINH KE TOAN MAY

MUC TIEU
_ - Gilp sinh vién nam vimng hé théng cac cau 1énh nham diéu khién chwong trinh
phan mém k¢ toan hoat dong cé hi¢u qua.
Nang cao kha ning quan 1y, luu trit, bao vé sb liéu trong chwong trinh ké toan.
SO TIET: 5

I. Khai ni¢m, ndi dung cong cu h¢ théng ciia mét chwong trinh ké toan may
1.1 Khai niém cong cu hé thong ciia mot
chwong trinh ke todan mady

Tat ca cac chuong trinh ké toan méay dugc 1ap trinh déu co hé thong cac cau Iénh
diéu khién chuong trinh hoat dong theo y8u cau cta ngudi st dung goi 1a cdng cu hé
thdng ciia mot churong trinh ké toan may.

1.2 Ngi dung cong cu hé thong ciia mgt chwong trinh ké todn mdy
1.2.1 Quan Iy danh muc tir dién va khai bao tham s6 tuy chon
3% Danh muc don vi co so
- Churc nang
Danh muc don vi co s¢ dung dé quan 1y cac don vi hach toan doc lap trong mot
doanh nghiép (thu:(mg 1a cac téng cong ty) co nhiéu don vi hach toan. Thong thuong cac

don vi hach toan ndy nam & céc vi tr1 dia ly khac nhau va dugc cai chuong trinh riéng dé
nhép liéu va s6 liéu dugc chuyén vé cong ty me dé tong hop sb liéu toan cong ty.

Khi nhap liéu phai chon don vi co s¢ va chuong trinh sé luu tén cta don vi co s&
nay vao 1 truong riéng trong cac ban ghi trong co s¢ dir liéu. Khi 1én bao cao chuong
trinh cho phép Ién bao cdo cho mét don vi cu thé hodc cho tt ca cac don vi (todn doanh
nghi¢p).

Théng tin vé danh muc don vi co s&

+ Ma don vi co s&



+ Tén don vi co sO
+ Tén tiéng Anh.
3% Danh muc b phan hach toan

- Churc nang:

Danh muc bd phan hach toan dung dé phuc vu nhu cau hach toan theo tung bd phan
trong doanh nghiép.

- Thong tin vé bo phén hach toan

+ M4 b phan hach toan
+ Tén b phan hach toan
+ Tén tiéng Anh
+ Tk chi phi NVL
+ Tk chi phi nh&n céng
+ Tk chi phi may thi cong
+ Tk chi phi chung
+ Tk sp d¢ dang.
3% Danh muc ngoai té
- Chirc nang: Danh muc ngoai té ding dé quan 1y cac loai ngoai té phat sinh trong
doanh nghiép.

- Théng tin vé& cac loai ngoai té

Ma ngoai té

Tén ngoai té

Tén tiéng Anh

Tk ps chénh léch ty gia  ps ng

Tk ps chénh léch ty gia  ps cd

Tk danh gia chénh léch ty gia  cl ng

Tk danh gia chénh 1éch ty gia  cl c6.

3#% Khai bao ngay bat dau ctua nam tai chinh
- Chirc nang: Dung dé khai bao ngdy bt ddu ctiia ndm tai chinh.

Thong thudng cac doanh nghiép Viét Nam c6 nam tai chinh bétq dﬁ}l tr 1.1 va két
thic vao ngay 31.12. Tuy nhién ngay bat dau ctia nam tai chinh co thé bat dau bang bat
ky ngay nao trong nam.

3% Khai b&o ky nhap liéu dau tién trong Fast Accounting
- Chtrc nang: Khi bat dau nhap liéu vao phan mém Fast Accounting phai khai bao
ngay dau tién cua so liéu nhap vao bat dau tir ngdy nao.

1.2.2 Qudan Iy va bdo tr s6 liéu
3% Luu trit (backup) sb liéu



Phan mém ké toan may c6 thé gitip ké toan vién thuc hién cong viéc mot cach
nhanh chéng va chinh xac. Tuy nhién, khi lam ké toan trén may, can cha y dam bao mirc
d6 an toan cua sb liéu dic biét khi cong tac ké toan hoan toan duoc tu dong hod hodc
truong hop nhidu phan hanh ké toan dugc thyc hién trén cing mot may. Dir lidu ké toan
duoc luu trir trong may 13 thanh qua lao dong cua ké toan vién trong mot thoi gian nhit
dinh.

DPé bao \%S $6 liéu, ké toan can tién hanh luu nhiing dir liéu ké toan 1én dia mém hay
mot thu muyc riéng trén 6 cing. Mot chuong trinh ké toan dugc 1ap trinh cho phép ké toan
vién thuc hién luu dit lidu ké toan béng nhiéu cach. Khi s dung phﬁn mém khac dé luu,
can phai nhan biét nhing file co s& dir li€u. Tuy nhién, viéc luu dir liéu néu duge thuc
hién ngay trong chuong trinh s& mang tinh tién lgi hon c4, riit ngan thoi gian cho cac ké
todn vién trong qua trinh thao tac. Chinh vi vay, cac phin mém ké toan may da s duoc
lap trinh déu chtra cong cu cho phép ké toan luu dit liéu truc tiép ngay trong chuong
trinh.

- Chue nang: Luu trir (backup) s6 lidu 1 van dé rat quan trong. S6 liéu c6 thé bi
mat do nhiéu nguyén nhén nhu hong 6 cung, virus . ..Chuong trinh cho phép luu trix sO
liéu dinh ky hang tuan. Mdi khi thoat khoi chuwong trinh néu chua luu tri thi chuong trinh
sé nhic nho nguoi st dung luu triv s6 liéu. Sb litu duge luu trit dudi dang cac t€p nén
bang chuong trinh WinZip véi tén tép 1a ngay luu s6 licu.

Trong truong hop mét s6 liéu, ta c6 thé khoi phuc lai s6 lidu trén co s s6 liu
duoc luwu tri trude d6 bang chuong trlnh giai nén UnZip Va sao cac tép da giai nén vao
cac thu muc tuong tng. Khi sao luu s liéu nén sao luu ra 6 ctng khac véi 6 cing luu triv
s6 lidu 1am viéc dé an toan hon trong truong hop 6 cimg 1am viéc bi hong. Cach t6t nhat
dé luu trir s6 lidu 1a dung ché d6 Mirror (gwong) ciia hé diéu hanh Window dé sao luu sb
li¢u tuc thoi.

% Nap dir li€u tur vang da luu

Churc nang nay cho phép Iay s liéu tur vung da luu dé tiép tuc thuc hién cong tac
ke toan. Dé dam bao thuc hién t6t khau bao vé s lidu, hai chic ning luu sb liéu va nap
s6 liéu tir ving luu nén dugce tién hanh song song.

# Khoa s lidu

Chtre nang: dung dé khoa sb liéu trong mot khoan thoi gian nhét dinh. Sau khi ta
khoa sb liéu thi sé liéu trudc ngdy bi khoa s& khong dugc stra hodc x6a. Trong truong
hop can phai sira lai s6 liéu d4 bi khoa ta phai khai bao ngdy khoa sé liéu nho hon ngay
cta s liéu can phai sira doi.

#% Sao chép sb lidu ra

- Chirc nang: Chirc ning sao chép sb liéu ra c6 thé dung dé gui sb liéu cho don vi
me hodc dé luu trit (backup) sb lidu.

+  Sb lidu dugc chép ra khi thé copy nguoc lai vao chuwong trinh.

+ Churc nang nay duoc st dung, vi du, dé copy s6 lidu duoc giri tir cac don vi cAp
dudi vao trong chwong trinh tai don vi me cip trén.

% Bao tri va kiém tra s6 liéu



S liéu dugc cap nhat va luu gitr & nhidu bang sb liéu khac nhau vi mét sb 1y do
c6 thé bi sai 1éch vé chi dan hodc ¢ su khong déng bd gilra cac bang s6 liéu. Khi chi
dan ciia mot bang nao do bi sai 1éch hodc bi mét thi khi xtr Iy s liéu chuong trinh s& dua
ra cac thong bao nhu: Out of Range , Index Tag Not Found , "Not a table/DBF",...
Khi sb liéu giira cac bang mat dong bg, bao cao s& sai. Trong ca 2 trudng hop trén can
thuc hién chirc ning bao tri va kiém tra sd liéu.

Ngoai ra, khi x0a s6 liéu thi s6 liéu chwa bi xoa hidn ma chi bi danh dau xoa va s&
khong tham gia vao céc tinh toan. Ciing véi thoi gian nhimg s6 liéu bi xo4 c6 thé rat
nhiéu va s& anh huong dén toc do xu 1y. VI véy, dinh ky khoang mét thang mét 1an nén
thuc hién chtc ning bao tri va kiém tra sd liéu dé chuong trinh x04 hin cac ban ghi bi
danh diu xo4 ra khoi chuong trinh.

Mot truong hop nita dan dén sai s6 lidu 1a do chuong trinh va nguoi st dung.
Chuong trinh hi¢n tai chua kiém soat hét moi nham 1an ctia khach hang khi nhap liéu nén
S€ xay ra truong hop s6 liéu khong ddng bod hoic khong chuin xéac. Khi chay chtc ning
bao tri va klem tra sO liéu chuong trlnh s& kiém tra cac sb liéu khong dong bd hodc khong
chuan xac. T4t nhién khong phai tat ca cac truong hop khong dong bo déu duoc phat hién
ma chi c6 mot s6 truong hop nham 1an thudng gip duogc phat hién va dugc thong bao cho
ngudi st dung biét dé thuc hién sira chira.

3% Nang cp chuong trinh

- Churc nang:

Menu nay duoc st dung mdi khi nha cung cap Cong ty FAST gui dén cho
doanh nghiép cac chwong trinh nang cip, sira d6i theo yéu ciu dic thd, sira 16i chuong
trinh

1.2.3 Quan ly nguoi swr dung
Quan 1y ngudi st dung c6 cac chiric nang sau:
- Khai bao nguoi st dung va phan quyén
Phan nay dung dé khai bao nhiing ngudi str dung chuong trinh va phan quyén sir

dung chuong trinh cho timg ngudi st dung. Chuong trinh ¢6 mat khau cho timg ngudi
dung khi chay chwong trinh. Ngoai ra chuong trinh cho phép phan quyén cho ting nguoi
sir dung dén timg chirc nang (menu) ctia chuong trinh. Bbi v6i phan nhap liéu chuong
trinh cho phép phan quyén duoc quyén tao méi, sira, x04, xem cac ching tir hay khong.

Dbi véi cac giao dich, danh myc tir dién chwong trinh luén luu lai ngdy, gio va mé cua



ngudi tao ra giao dich hodc danh muc tir dién ciing nhu ngay, gio va mé ciia nguoi thyuc
hién stra chita 1an cudi cling.

- Quan 1y menu.
Chirc nang nay ding dé khai bao an hién cac menu.
Dbi voi mot doanh nghiép cu thé thi c6 thé khong can dung hét tit cac phan hanh
nghiép vu hodc chirc nang cua chuong trinh.
, Ta c6 thé ding chirc ning quan 1y menu dé khai bao an cic menu khong can ding
den.
Chuong trinh cho phép khai bao hién lai cac menu da khai béo an trudc do.
1.2.4 Tro giup
Phan tro gitp ¢6 cac chirc ning sau:
- Huéng dan st dung
Phan nay cung Cép toan bo tai liéu hudng dan sir dung chuong trinh. Dé thuén loi
trong van hanh phan mém, tit ca cac chuong trinh img dung duoc 1ap trinh déu bao gom
cong cu  Hudng dan st dung . Chinh cong cu nay la cau nbi gitra ngudi str dung va cac
phan mém tmg dung. N6 duoc thiét lap nham hu:ong dan nguot str dung thyc hién cac

thao tac trong chuong trinh, huéng din cach cai dit phan mém, gitp ngudi st dung diéu
khién chuong trinh, xir 1y 1i,...

- Quy dinh va huéng dan hach toan ndi bo
N Chuc nang nay cho phép nguoi st dung cap nhat, luu trir cac quy dinh va hudng
dan hach toan ndi bg cua doanh nghiép.
- Céc quy dinh vé ché do ké toan, thué va tai chinh
, Chirc nang nay cho phep nguoi s dung cép nht, luu trit cac quy dinh vé ché do
ké toan, thué va tai chinh do nha nudc ban hanh.
- Thuat ngir ké toan
Chtre ning ndy cung cép cac thuat ngit va giai thich lién quan dén nghiép vu ké
toan.
Nguoi st dung co thé thém bét, stra d6i theo nhu ciu.
1.2.5. Mot s6 cong cu hé thong khdc
Céc phﬁr} mém ké toan co. thé duoc thié:[ ké thém mot s6 cong cu tuy vao nhu cau
st dung cua ké toan vién, dac diém cong tac ke toan tai doanh nghiép.

M6t s6 phan mém ké toan chira cac cong
Cu cho phep lién két, giao tiép voi cac phan
mém tng dung khac nhu nhap va truy Xuat
dit liéu tir Excel, Access...Néu phan mém ké



toan co kha ning nay sé& rat thuan loi cho ké
toan vién trong viéc 1ap cac bao cao ké toan
theo cac biéu mau méi do B tai chinh ban
hanh. Piéu ndy khéng nhitng giam nhe khoi
luong cong viéc cho ké toan vién ma con
dam bao cung cap thong tin kip thoi, chinh
x&c cho cac nha quan tri doanh nghiép quyét
dinh lga chon phuong an san xuat kinh
doanh t6i wu.

IL. Huéng din thye hanh

Danh muc, s6 dw Menu cap nhat

Danh muc mé don vi co so Hé thong/ Danh muc tir dién va tham sb tay
chon/ Danh muc don vi co s&
Luu y: trudng hop don vi c6 nhidu ma don
Vi co s& thi khi nhap liéu chuong trinh s€ luu
chirng tir vdi ma don vi co s hién hanh.

Danh muc tién té Hé thong/ Danh muc tir dién va tham sb tay
chon/ Danh muc tién té

Danh muc ty gia qui doi ngoai té Hé thong/ Danh muyc tir dién va tham s6 tly
chon/ Ty gi4 qui d6i ngoai té

Danh muc mé don vi co so Hé théng/ In danh myc tir dién va tham s
tly chon/ Danh muc don vi co s&

Danh muc tién té Hé thong/ In danh myc tir dién va tham s
tly chon/ Danh muc tién té

Danh muc ty gia qui doi ngoai té Hé thong/ In danh muyc tir dién va tham s6
tly chon/ Bang ty gi qui ddi ngoai té

Danh muc mé don vi co so Hé théng/ In danh myc tir dién va tham s
ty chon/ Danh muc don vi co s&

Béo cao doi chiéu Menu xem béo cdo

Danh muc mé don vi co so Hé thong/ In danh myc tir dién va tham s
ty chon/ Danh muc don vi co s&

Danh muc tién té Hé thong/ In danh myc tir dién va tham s




‘ tly chon/ Danh muc tién té

TAI LIEU THAM KHAO:
- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, Chuong 4: Phan hé hé théng trong Hudng
dan thuc hanh phan mém ké toan FAST ACCOUNTING, trang 13-14.

CAU HOI ON TAP CHUONG V

1. Trinh bay cac cdng cy hé thdng cia mot chuong trinh ké toan may
2. Trinh bay néi dung quan 1y danh muc ty dién va tham sé ty chon.
3. Vi sao can phai tién hanh luu dit liéu ké toan?
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