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" Truong Cao déng Sai Gon Gia Dinh 1a trudng dao tao da nganh (Khdi nganh Stre
khoe, nganh Kinh té va nganh K§ thuét). Trudong tuyén sinh thuong xuyen v6i nhiéu h1nh
thirc dao tao dap (mg nhu cu ctia ngudi hoc va xa hoi. Pé dap tng nhu cau phat trién cia
truong, chung t6i mong duge hop tidc véi nhitng ddng nghiép mai, 6 tinh than trach
nhiém nhiét tinh, nang dong va tdm huyét véi cong viée, véi cac vi tri sau:

1. Vj tri tuyén dung: Truwéng Phong Té chirc-Hanh chinh
- S6 lwong: 04 ngudi — Nam hodc nit

- M6 ta cong viéc: o
s C“N
+ Lap ké hoach, diéu phoi va quén ly tat ca cac thu tuc lién quan dén hé thong haph." =

chinh.
+ Phén bd noi lam viéc va khong gian lam vi¢c cho nhén vién hanh chinh.
+ Tuyén dung, ddo tao va huéng dan doi ngl nhan vién phong hanh chinh dam bae_ .~ ‘
hiéu qua cong viéc. Ry
+ Quan ly lich lam viéc va gio lam viéc cia nhén vién.
+ Quan ly cOng vin, tai liéu, con dau va quan ly viéc thuc hién cong tac VT, luu trir.
+ Céc cong viéc khac theo su pan cong cia Hiéu trudng.
- Yéu cdu:
+ Tinh than trach nhiém.
+ Chap nhén lam thém gid, di cdng tic khi can.

2. Vi tri tuyén dung: Giang vién khéi nganh sirc khée.
- §6 hrong: Mdi nganh 09 ngudi — Nam hoic nit
+ Ky thuét phuc hinh ring (Rang — Ham — Mat)
+ Ky thuat phuc hdi chirc nang
+Y s¥ da khoa
+Y hoc ¢é truyén
+ Duoc
+ Piéu dudng
- Mo ta céng viéc:
+ Giang day ly thuyét, thuc hanh.
+ Hu6ng dan sinh vién thuc tip, 1am d an tot nghiép
+ Cong vi¢c khéc khi dugc phén cong.
- Yéu cdu:



+ Tét nghiép dai hoc khéi nganh sirc khe.
+ C6 tinh than trach nhiém
+ Uu tién ngudi ¢6 kinh nghiém giang day.

3. Vi tri tuyén dung: Nhén vién Tw vin Tuyén sinh
- 86 lwong: 07 ngudi — Nam hodc nit
- Mo ta cong viéc:
+ Tu véan tuyén sinh: Dai hoc, Cao dang, Trung cip; THPT
+ Tu van online qua website va facebook ciia truong;
+ Di tu van tuyén sinh tai cac tinh thanh theo ké hoach;
+ Huéng din, nhan, gidi quyét cac loai gidy t& hd so nhép hoc cua Hoc sinh — sinh
vién; }
+ Tong hgp ho so tuyén sinh;
+ Céc cdng viéce khac khi dugce phin cong.
- Yéu cau:
+ Tot nghiép cao dang trd ién;
+ C6 ngoai hinh d& nhin;
+ Cé kién thirc xa hoi, k¥ nang giao tiép, kha ning thuyét trinh...;
+ Co¢ tinh than trach nhi€ém, nhiét tinh, ning déng;
+ Str dung thanh thao tin hoc vin phong;
+ Uu tién nguoi ¢6 kinh nghiém.
4. Vi tri tuyén dung: Cong tac Poan truding.
- S0 lrgng: 04 ngudi — Nam hodc nit
- M6 ta cong viée:
+ Chuyén trach cong tac doan trudng.
+ Cong viéc khéc khi duge phan cong.
- Yéu cau:
+ Tot nghiép Cao déng trd 1én.
+ Uu tién nguoi da o kinh nghiém trong cong tac doan.
5. Tai xé 16 chd kiém bao vé
- Mo ta cong viéc:
+ Dua don can bg, nhén vién di cong tac.
+ Nhimg ngay khong lai xe thi lam cong téc thuong trie, bao vé, gilt xe tai truong.
- Yéu chu
+ C6 kinh nghiém lai xe 16 chd tir 3 nam tré 1én
+ Thong thao duong xa TP. HO Chi Minh va céc tinh 14n cén
+ Am hiéu k¥ thuit xe
+ Sach s&, cin than, trung thue, trach nhiém.
- Hé so tuyén dung: (i chung cho 05 vi tri tuyén dung)
+ DPon xin viéc (vi€t tay);
+ So yéu li lich;



+ Chirng minh nhan dan;

+ Céc van bang chimg chi ¢6 lién quan;

+ Ho khau thuong tra hodc tam tru.
Ghi chu: '
- H6 so du tuyén giri truc tiép qua dia chi mail: sggd2017@gmail.com
- Hodc ndp truc tiép tai Phong T chirc - Hanh chinh truong Cao ding Sai Gon Gia Dinh,
dia chi: 514 Lé Quang Dinh, phuong 1, quian Go Vép, TP.HCM. BPién thoai:
0918.065.828 (gdp Thiy Kiém). Phong Té chirc - Hanh chinh: (028) 35888751.
- Ho so xin mién tra lai.
- Thoi han: Tir ngay thong béo dén hét ngay 31/3/2024./.

PHONG TO CHUC-HANH CHINH



